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A tabldzatban 0Osszefoglaljuk a NEFERTITI projekt
sordn a gyakorlati szakemberek kérében, a bemutaték
szervezésével kapcsolatban felmerilt kérdéseket. Ezekre
3 kérdésekre olyan gyakorlati tippekkel valaszolunk,
amelyek segitik a kérdésben felvet6dé helyzetek
megold3dsadt és/vagy olyan példdkat mutatunk be,
amelyekben az ilyen kérdéseket célok megfogalmazasa
érdekében haszndlhatjak fel.

Erésen ajdnljuk, hogy a bemutatdk szervezdi tekintsék 3t
a tdbldzat negyedik oszlopdban megadott célkitlizéseket.
Ahogyan latni fogja, ezek a célkitlizések a bemutatd
események szervezésének a folyamatat célozzak.
Eléggé konkrétak is ahhoz, hogy jol kezelheték és
megvalaszolhaték legyenek. Az ilyen bemutatdk
szervezésével kapcsolatos célok kitlzésével a szervezd
csapatszdmara konnyebbé valik az értékelés és a tanulds,
valamint a jovébeli bemutatétervezési folyamatok javitdsa.

Természetesen ezek a célkitlzések csak példaként
szolgdlnak; a3 szervezd csapat tekinthet rdjuk
inspirdciéként, vagy adott esetben konkrét helyzetekhez
is igazithatjdk azokat. Amikor sajdt célkitlizéseket
fogalmaz meg, a kdvetkez& kérdéseket tartsa észben:
mit, hol, hogyan és mikor? Ha igy tesz, biztosan konkrét
célkitlizéseket fogalmaz majd meg. Azt is tartsa észben,
hogy egy bemutaté eseményhez egynél tobb célkitlzést
is megfogalmazhat. Példdul megfogalmazhat egy-eqy
célkitlizést a bemutatd eldkészitésével, a bemutatd
folyamataval és a bemutatd utdniidbszakkal kapcsolatban
is. Vagy kivalaszthat a kategoéridk kozil néhanyat (1.
oszlop), és megfogalmazhat célkit(izéseket azokkal
kapcsolatban, egy bemutatd eseményre vonatkozdan.



A FELMERULO ZmA - P
KATEGORIA KERDES TIPPEK PELDAK CELKITUZESEKRE
@éLKlTﬁZéS Hogyan ® Haszndljon olyan tarsult csoportokhoz tartozd gazdalkoddkrél készitett levelezélistakat, akikkel egyiitt
ESCEL érhetjikel a dolgozhat.

KOZONSEG célkzonséget? Haszndljon hivatalos levelezdlistakat (pl. kormdnyzati szervektdl).
¢ Haszndljon WhatsApp csoportokat (f6leg, ha tagjaik egy konkrét célcsoportot alkotnak, példdul a precizids
mezdgazdasagban érdekelt gazdak csoportjat).
¢ Haszndljon tandcsaddi halézatokat.
e Haaltaldnosabb kézdnséget szeretne elérni, haszndlja a Twittert.
e Szakembereket, példaul tandcsaddkat, politikai dontéshozdkat és kutatdkat a LinkedIn platformon keresztiil
érheti el (ezenkivil posztoljon meghivét minden olyan a téméba vagé LinkedIn csoporthoz, amelynek
tagjaként konkrét csoportokat érhet el).
e Haszndljon a témdhoz kapcsolédd Facebook-csoportokat egy-egy konkrét célcsoport eléréséhez
(pl. olyan csoport, amelynek tagjai egy bizonyos géppel kapcsolatos informacidkat osztanak meg egymassal).
e Egyértelm( és konkrét célkitlizések megfogalmazasa a célkdzénségének a meghatdrozasat is
leegyszerdisitheti.
Hogyan X bemutatd esemény célja 30 olyan
nyerhetiink meg személy meghivasa, akit érdekel a
(elegendd) olyan koztes termesztés.
résztvevot,
akit érdekel a Utdna gondolja ét, hogy mennyire
bemutaténk sikertilt elérni a kitdz6tt célt. Elérte
témaja? 3 céljat? Ha igen: sikertilt bevonzani
ezeket az embereket, milyen
csatornakon keresztiil érte el Gket, stb.?
Hogyan e Kérje 3 WP6 tandcsat a politikai dontéshozdk aktiv részvételének biztositdsardl.
nyerhetjiik ¢ Legyen valamely (konkrét) agrarpolitikai intézkedés a bemutatdja egyik témaja (pl. KAP, 6korendszerek, stb.).
megapolitikai o A politikai dontéshozok esetleg szivesebben csatlakoznak egy-egy nagy esemény kérnyékén, példaul
déntéshozékat valasztési id6szakban, vagy amikor a sajté képviseldi is jelen vannak az eseményen.
egy-egy ) e Prébaljon személyre sz6l6 meghivaét kildeni (ahelyett, hogy Gzenetét info@... cimre kiilldené).
bemultato e M(kddjon egyitt olyanokkal, akik mar sikeresen létesitettek kapcsolatot politikai dontéshozdkkal (pl.
eseménynek?

gazddlkoddk csoportjaval vagy tandcsadd szervezettel).
¢ Adontéshozéknak cimzett meghivéknak nagyon vildgosan ki kell emelnie a NEFERTITI projekt értékét.
¢ Gondoskodjon réla, hogy a politikai dontéshozdk érdeklédésére szamot tarté egyéb résztvevik is
megjelenjenek az eseményen (pl. egy tanadcsadd szervezet vezetdje).
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CE:LKI".I'[]"ZES ;S Hogyan hatarozzuk meg Az idei év els6 bemutatéjan legaldbb 20 biogazdalkodét kériink majd meg egy

CELKOZONSEG a célcsoport érdeklédési gyors Mentimeter kérdéiv kitéltésére (mentimeter.com) érdeklédési kiriikre és

korét és profiljat? profiljukra vonatkozdan.

Ertékelje a felmérés eredményét és vonjon le kévetkeztetéseket a jévében
szervezendd bemutatékhoz. Gondolja 3t: ez most j6l mikéditt? A résztveviket
valéban érdekli a téma? Stb.

BEMyTATf)GAZ- Hogyan 6szténdzhet6k Mindenképpen legyen valami, ami a fogad6 gazdat

DASAG a gazdak, hogy dsztdnzi az Onnel valé egyiittm{kddésre: mi az 6 haszna az

vallaljak rendezvény
hazigazdajanak a
szerepét?

egyUttmikodésbél?

Hogyan javithatjuk

a koordinaciét, ha
tobb rendezvény zajlik
egyszerre?

Az idei bemutatdév alatt legalabb 1 masik relevans EU-projekttel és legaldbb 1
gazdacsoport altal szervezett helyi eseménnyel fogunk egyiitt dolgozni.

Gondoljon vissza ezekre az egylittmikddésekre. Mit tanult, mi az, ami jél ment,
mi sikerilt félre? Ezek az egyittmikédések megérték a féradsagot? Miért?

Kivancsi néhdny olyan
példara, amelyekkel
képet kaphatna a
bevalt gyakorlatokral,
valamint fiatal gazdak
Uj belépdk, Gj
mezdgazdasagi Uzemi
onkéntesek és Uj
kozvetlen vasarlok

2 havonta Skype megbeszélést tartunk mas bemutatd-szervezéssel foglalkozd
szakemberekkel, hogy megosszuk egymassal a bevalt gyakorlatainkat,
praktikus tippjeinket és tapasztalatainkat.

Ossza meg On is ezeket a j6 példdkat tirsaival/kollégsival!

Osztonzésérdl?
Hogyan taldlhatunk ® Kérjen tanacsot sajat ismerGseitl: mez6gazdasagi
olyan gazdakat, akik szakemberektdl, tandcsad6ktdl és mas kutatdktol.

képesek lelkesiteni a
tobbieket?

¢ Mindenképpen épitsen ki valamilyen kapcsolatot a fogadé

gazddval az esemény eldtt.



https://www.mentimeter.com
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A BEMUTATO Hogyan készithetliink Hasznos lehet, ha egy rendezvényre vald felkészilés részeként X bemutatd eseményre vald felkésziilés kdzben olyan Gtemtervet készitlink,
FELEPITESE j6 litemtervet egy temtervet (3 mit? és mikor? révid dttekintése) és ,forgatékényvet” amelyben meghatarozzuk az idét, a helyet, a szerepeket és a sziikségleteket.
bemutatéhoz? (részletesebb leirdsa annak, hogy ki mit hol, mikor és milyen
sorrendben csindl, mit kell mondania, milyen eszkdzt kell A rendezvény utan: mi volt hasznos és mi nem volt az? Mi az, amin legkézelebb
hasznalnia stb.) is készitiink. vltoztatnia kellene?
Vonjon le kévetkeztetéseket jévébeni események szervezéséhez.
Az Utemterv/forgatékdnyv megosztasa mindazokkal, akik részt
vesznek a lebonyolitdsban j6 mddszer a félreértések megelézésére
és annak biztositdsara, hogy mindenki tisztdban legyen azzal,
amit varnak téle.
Van egy jé itemterv/forgatékényv-sablonja? Ossza meg tarsaival/
kollégaival!
Hogyan rendezhetiink X bemutatd alatt, a prezentacidk maximalis hossza 10 perc lehet. Az esemény
interaktivabb sordn legaldbb 3 kiilldnbdz6 tevkenységet szerveziink, majd értékeljik Eket.
eseményeket?
Gondolja 3t a szervezett tevékenységek tipusait, és azt, hogy mennyire
sikerliltek jol. Vonjon le kdvetkeztetéseket jovébeni események rendezéséhez.
PROMOCIO Hogyan érhetjik el a Specidlis kozonség (pl. biogazdalkodok) eléréséhez hasznaljon X" bemutatd esemény el6tt felkutatjuk az A’ célkdzonség eléréséhez

célkozonséget?

specialis terjesztési csatorndkat

megfelelé kommunik3ciés és terjesztési csatornakat, és a rendezvény végén
gyors felmérést végziink arra vonatkozéan, hogy a résztvevék hogyan
értesultek a rendezvényiinkrol.

Hogyan hasznéljuk a
kozosségi médiat az
emberek figyelmének a
megragadasara?

X" proximalis talajérzékelésrél sz6l6 bemutaté esemény el6tt ,Y” kdzdsségi
médidt hasznaljuk a résztvevék meghivdsdhoz és érdeklédésiik felkeltéséhez.
Az utdbbit kérdések feltételével és allitdsok megfogalmazasaval érhetjiik el.

X" bemutaté esemény sordn az eseményt (vagy annak egyes részeit) élében
sugdrozzuk majd a Facebookon, és a csevegdablakban beszélgetiink az online
résztvevikkel.

X" bemutatd esemény utan a kozosségi médiaban folytatjuk a megbeszélést
és a tudascserét a proximalis talajérzékelésrdl, és visszajelzést kériink mind az
online, mind az ,,él8” résztvevoktol.

A fenti példék mutatjdk, hogy hogyan fogalmazhatunk meg célkitiizéseket
egy rendezvény elékészitésére és lebonyolitdsara, valamint a rendezvény
utani idészakra vonatkozdéan. Utdna réviden ismertetheti, hogyan hasznélta a
kézdsségi médiat, hogyan értékelte a sikereket, bukdsokat, tanulsdgokat stb.
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PROMOCIO

Hogyan haszndlhatjuk
optimalis mddon a
kozésségi média
csatornait?

Hasznaljon tébb csatornat is, ha sokszind (pl. életkorban) kdzonséget szeretne.

Példak: hasznalja a Twitter, Facebook és WhatsApp csoportokat az embereknek a rendezvényrél
valo tdjékoztatasdhoz és a résztvevik meghivdsahoz. Szélesebb kdzdnség elérése érdekében
kérje meg a megfeleld feleket (pl. egyetemeket, gazdaszervezeteket, tandcsadé szervezeteket),
hogy re-tweeteljék, osszak meg, l4jkoljék a posztjait. Am ne feledje, hogy ez a szélesebb
kdzdnség igy valéban megjelenhet a rendezvényen. Ha eqy meghatdrozott csoportot szeretne
elérni, lehet, hogy specialis levelezélistakra, Facebook csoportokra stb. lesz sziksége.

TANULAS ES
A FOLYAMAT
ELOMOZDITASA

Hogyan haszndlhatunk
és vezethetlink be
kilonféle tanulasi
modszereket?

X" bemutaté esemény soran 3, b és c tanulasi
modszereket integralunk majd, és a résztvevikkel
értékelni fogjuk ezeket 3 médszereket.

Hogyan kezelhetjik
azokat a résztveviket,
akikben ellenallas van
tudasuk megosztasaval
és a tudascserével
szemben?

¢ A megbeszéléshez kisebb alcsoportok kialakitasa segithet a résztvevék szdmara olyan
biztonsdgosabb kdrnyezetet teremteni, amelyben szivesebben megszélalnak.

e Azesemény sordn mindenképpen legyenek kétetlenebb pillanatok is, ahol a résztvevék
megismerhetik egqymast.

¢ Azeseményben kapjanak helyet a hangulatoldé gyakorlatok is (lasd a
kovetkezd kérdésre vonatkozo tippeket is).

¢ Tegyen fel kérdéseket és szdlitson fel konkrét résztvevéket a megvalaszolasukra
(ez annak elkerllésére is j6 mddszer, hogy 1 vagy tébb ember kisajatitsa maganak a
beszélgertést).

¢ Gondolja at, hogyan szeretné megosztani a résztveviket, ha kisebb csoportokat szeretne
létrehozni (pl. ,kezd@” és ,haladd” csoportot).

¢ Mindig legyenek kijelolt facilitdtorok a tarsalgas gordiilékenysége érdekében
(kisebb csoportok esetén is!).

Milyen eszkéz6k
segithetik a résztveviket
abban, hogy
megnyiljanak?

Néhany javaslat

¢ Inditson el egy bemutat6 eseményt egy ,Ismerjik meg egqymast” tipust bemutatkozd
korrel.

¢ Hasznaljon hangulatoldd/rdhangolé gyakorlatot (pl. vicces tény megosztasa; talalj 3 olyan
dolgot, ami kdzds benned és a melletted il6 személyben; ,mega-elmetérkép” gyakorlat;
Jinstant épitész” gyakorlat).

Otletekért olvassa el a Tébbszereplds partnerségek (MSP) Kézikényv megfelels fejezetét azokrol
a bemutatékon alkalmazhaté bevezet6krél, amelyek a résztvevék kozott oldottabb égkdrt
alakithatnak ki.

X" bemutatd esemény soran kildnleges figyelmet
forditunk azokra az eszkdzdkre, amelyek
segitenek a résztvevéknek a megnuyildsban.
Legaldbb 2 kiilénb6z6 eszkdzt hasznalunk majd,
és az esemény végén visszajelzést kériink a
résztvevoktél.

Utana értékelje, milyen eszk6zoket hasznalt és
a résztvevik hogyan értékelték azokat. Vonjon
le kévetkeztetéseket jévdbeni események
rendezéséhez.
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TANULAS ES Hogyan segitsiik el§ a e Ebben az Akcidkataldgusban szdmos tudascserét eldsegits eszkdz is megtalslhatd
A FOLYAMAT tudascserét nagyobb (a katalégus az Engage2020 projekt eredményeként jott létre).
ELOMOZDITASA csoportokban?
¢ Afentilinken elérhetd MSP Kézikdnyv és Akciékatalégus még sok tovabbi facilitacids és
tobbszereplds partnerségi eszkdzt kinal.
®  Ha On a témdhoz kapcsolédad faciliticiés eszkézGk eqyéb forrdsaira bukkan online béngészés
kézben, kérjiik, ossza meg ezeket tarsaival/kollégdival!
Hogyan 6sztonézzik a Ennek egy egyszer( mddja az, ha megkérdezzik a gazdaktdl, mit vdrnak a bemutatd
gazdalkododkat tuddsuk  eseményen valé részvételiktdl, vagy attdl, hogy vallaltdk egy bemutatd rendezvény
megosztasara? hazigazdajanak a szerepét, majd gondoskodunk rdla, hogy megkapjdk, amire sziikségiik van.
Uguyeljen arra is, hogy a meghivéban mindig helyezzen el valamilyen szt6nz6t is
(Mi lesz az 6 hasznuk?!).
ERTE'KE.I..ES E'§ Hogyan mérjiitk a hatast? Ez mindig nehéz kérdés, mert a hatds mérése meglehetdsen hosszl id6t vesz igénybe az Bemutatdnkat sikeresnek tekintjik, ha X esemény
UTANKOVETES adatgy(jtés és a tovabbi adatelemzés miatt. A bemutatdszervezék egyiittmikédhetnek bekévetkezik.

egyetemekkel, és felkérhetnek didkokat a hatasvizsgélat elvégzésére. A szervez( csapat a
kovetkezd kérdések tisztdzasaval el6re is meghatarozhatja a hatas vizsgalatdnak a madjat:
mikor tekinthetink sikeresnek egy bemutatét? Milyen fajta hatast szeretnénk mérni? Az
alkalmazott médszerek hatdsat? Az innovacié terjedésére kifejtett hatdst?

Bemutatdnk hatdsdt az Y érték megfigyelésével
fogjuk mérni.

A bemutaté sordn alkalmazott mddszerek hatdsat a
Z érték megfigyelésével mérjik majd.

A bemutatd eseménynek az innodcié terjedésére
gyakorolt hatasat a Z érték megfigyelésével mérjik
majd.

Hogyan maradjunk
kapcsolatban a
résztvevikkel az
eseményt kovetben?

Egyes csomépontoknak j6 tapasztalatai vannak online tér (pl. eqy Facebook-csoport)
kialakitdsaval, amelyben a résztvevik tovabbra is megoszthatjdk egymassal tapasztalataikat

és kérdezhetnek is eqymastél. Egy egyszer( levelezési lista dsszedllitdsa és bizonyos kiegészitd
informacidk, kdszonetnyilvanitds vagy az eseményrél készilt foték/videdk kikiildése a listdn
szerepld cimekre szintén lehetdvé teszi a kapcsolatok fenntartasat (persze a GDPR szabdlyainak
betartdsa mellett...).

X" bemutatd utan kialakitunk egy olyan rendszert,
amellyel a résztvevik veliink és egymassal
kapcsolatban maradhatnak, és megkérjik

a résztvevéket mddszeriink (mddszereink)
értékelésére.

Ennél konkrétabban is fogalmazhat, és
megemlitheti, mely médszerek/eszkézék
értékelésére kivancsi. A bemutaté szervezési
folyamatdnak késébbi kiértékelésekor
természetesen szdmitdsba kell majd venni a
résztvevéktdl kapott visszajelzéseket.

Hogyan segitsiik elé
a visszajelzést (nagy
csoportokban)

X" bemutaté esemény soran ,Y” mddszert
hasznaljuk majd a visszajelzés adasanak
elésegitése érdekében.

A hasznalt médszerek hatékonysdgén az esemény
utdn gondolkodjon el, majd vonjon le a késébbi
eseményekhez hasznos kévetkeztetéseket.


http://actioncatalogue.eu/search
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VIRTUALI§ Hogyan készitsiink el Késziiljon fel alaposan, még annal is alaposabban, mint ahogyan egy hagyomanyos
BEMUTATOK virtulis bemutatot? bemutatéra késziil

e Készitsiink j6 programot.
¢ Abemutatd el6tt probalja ki az eszkdzoket.

¢ Atobbifelszdlald tarsasdgdban az 6 eldaddsukat is készitse el (idbzités, interakcid stb.).

Készitsiink vonz6 megjelenésii anyagot
¢ Use testimonies: to be prepared, with key and clear messages, open minded speakers.

e Készitsiink j6 min6ségl videdkat (akar meglévd, akar kimondottan a konkrét bemutatéhoz
késziilnek).

e Haszndljunk vizualis eszkdzoket: képeket, szineket, fotokat ...

Ne hagyjuk figyelmen kiviil a promaciét és a meghivast

¢ Diverzifikdljuk a csatornadkat: Facebook, WhatsApp, weboldal, korabbi bemutatdk/
workshopok résztvevéinek e-mailben térténé megkeresése.

e Hatulsokan regisztralnak, osszuk ketté az eseményt kiilénb6z6 napokra.

Hogyan alakitsunk ¢ Azelején mutasson be egy rovid videdt, hogy a résztvevék megismerkedhessenek az
ki beszélgetést egy eléadoval és a bemutatd témajdval.

o S
virtuglis bemutaton? ¢ Haszndljon kozvéleménykutatdsokat (Mentimeter) vagy post-iteket
(sok online eszkdz ll rendelkezésre, l3sd a virtudlis bemutatdkra vonatkozd irdnyelveket).

*  Biztositson teret 3 beszélgetéshez: nyilt ,Kérdések és valaszok” blokk, csevegés ...

Irdnyitsuk a beszélgetést

¢ Fektessen le néhany szabalyt az online értekezleteken elvart viselkedéssel kapcsolatban
(pl. mikrofon némitasa).

¢ Hangsulyozza az id6beli Gtemterv betartdsanak fontossdgat még szigoribban, mint egy
hagyomanyos bemutatd esetében.

¢ A moderator és a facilitdtor 2 kiilonbozé személy legyen.

Ne felejtsen el értékelést késziteni, amelynek eredményét késébb megoszthatja.
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Hogyan birkézzunk Probaljon meg felkésziilni a miiszaki problémakra, még akkor is, ha nem lathat elére
meg a miszaki mindent
problémakkal?

¢ Az esemény el6tt probalja ki az elektronikai eszkdzdket (szamitdgép, tablet és mobil), hogy
megbizonyosodjon afeldl, hogy mindegyik jol mikodik.

e Készitsen Uzenetet a kivalasztott eszkdz hasznalatardl és kildje ki néhany nappal elébb a
résztveviknek.

e Allitson be eqy WhatsApp csoportot vagy barmilyen mas, a bemutatéval parhuzamos
tdmogatd platformot, igy segitve azoknak, akiknek nem siker(l a csatlakozés.

e Ossza meg a bemutatd sordn On ltal hasznalt kiilénbdz8 forrdsok linkjeit a
csevegGablakban, hogy a tébbiek is megnézhessék ezeket, ha a képernyémegosztas nem
elég hatékony.

e Maradjon nyugodt, egyes problémak nagyon kénnyen megoldhatdk.

Biztositsuk a személyes adatok védelmét
¢ A webkonferencidra valoé feliratkozaskor kérje a résztvevd hozzajaruldsat.

¢ Ahaldzati kapcsolatok elémozditdsa érdekében tegye elérhetévé a résztvevik listdjat.

Milyen irdnyelveket NAPIREND-PELDAK
hasznalhatunk az
interakcio javitasdhoz Vided-koézpontu napirendek

egy webes konferencia/
virtudlis bemutato
alkalmaval?

¢ A moderdtor bevezetgje.

¢ 7vided megtekintése, az egyes videdk utan idé biztositasaval a kérdések feltétele és a
résztvevik kozotti interakcid
kialakulasa érdekében.

e Avégén extra id6keret egy Ujabb kérdésblokkra.

Moderator, bemutaté gazda és egy kérdezd
e Kdszontés

e Egyvided bemutatdsa

¢ Interju a gazdaval

e Nuyilt,Kérdések és valaszok” blokk

¢ Mentimeter kviz

e Eseményvége




NEFERTITI

FIAIRIMIDIEIMIO

NEFERTITI PARTNEREK

o - .
2% acta P ARALS S 00ON® @l A aosers

LES INSTITUTS
\... AGAICOTESH :.NESIE\I;II?E idele Institut du végétal INSTITUT ERaNCAl S ADVISORY SERVICE ATERRIOIRES
The James C‘C X
~— ®
. 9 - raf.
land  [[NSZECHENYI A {71 INnovisa : . IrR@Aam o Hutton 13 trets-porjanmas &
Zenuum EGYETEM N ORGANIC I Institute provincie
NIEDERSACHSEN | BREMEN INNOVATION /i AGRICULTURE AN Zup HOLLAND

=

REGIONE

TOSCANA CEMA =<

SeAMK# ca6ase 5 2 INTIA  JLrresies Q s, @E
N = Machinery N

SEINAJOEN AMMATTIKORK:
SEINAJOKI UNVERSITY OF APPLIED SCIENCES
Y W— . —— p— Association

INSTITUTO
The province ' ,‘ (( SUPERIOR B
ag rO of Antwerp . A AGRONOMIA
............................. HOOBEEKHOEVE Bioland m— . Universidade de Lishoa
laturland
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TOVABBI ESZKOZOK
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