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Johdanto

Virtuaaliset esittelyt tulivat valttamattémiksi COVID-19-krii-
sin aikana, koska fyysiset kokoukset eivat olleet sallittuja
monissa maissa. Virtuaalisten esittelyjen jarjestdmisesta
tana aikana saatu laaja asiantuntemus on kuitenkin osoit-
tanut virtuaalisten esittelyjen potentiaalin valineeng, jolla
voidaan tavoittaa maanviljelijoita ja edistdd heiddn valistd
tiedonvaihtoa myds sellaisina ajanjaksoing, jolloin ei ole
terveysrajoituksia.

Virtuaaliset esittelytilaisuudet jarjestetddn verkossa ilman
fyysistd vuorovaikutusta. Teknisen asiantuntemuksen li-
sadntymisen myota on kuitenkin syntymassa esittelyta-
pahtumien hybridimuotoja. Hybridi-esittelytapahtumissa
jotkin esittelytapahtuman osat tapahtuvat todellisessa
eldmadssa ja toiset verkossa. Taulukossa 1 esitetdan maa-
tilalla jarjestettavien, virtuaali- ja hybridiesittelytapahtu-
mien madritelmat.

Esittelytilaisuuksissa keskitytddn yleensd innovaatioiden
esittelyyn ja ymmartdmiseen maatilalla tai paikallisessa
ymparistdssa. Ne perustuvat maanviljelijdiden valiseen tai
maanviljelijéiden ja innovaatiotoimijoiden (esim. neuvo-
jien, tutkijoiden ja tuotantopanosten tarjoajien) valiseen
tiedonvaihtoon. FarmDemo-filosofian mukaisesti kanna-
tamme virtuaalisia esittelytapahtumia, jotka edistavat
maanviljelijdiden valistd vertaistiedonvaihtoa ja vastaa-
vat maanviljelijoiden tarpeisiin. Tasta syysta virtuaaliset
esittelytilaisuudet olisi jarjestettdva ennalta maariteltyna
aikana ja ennalta maaritellyssa (virtuaalisessa) tilassa, ja
niissd olisi keskityttdva vertaisoppimiseen ja asetettava
maanviljelijdiden osallistuminen etusijalle.

Tama suunnitteluopas tarjoaa yleiskatsauksen tarkeim-
piin tekijoihin, jotka on otettava huomioon virtuaalisten
esittelytapahtumien valmistelussa, toteuttamisessa ja ar-
vioinnissa. Siind ehdotetaan kuutta vaihetta virtuaalisen
esittelytapahtuman suunnitteluun, joka alkaa selkedsta
tavoitteesta ja paattyy arviointiin ja seurantatoimiin. Tassa
oppaassa on vinkkejd, niksejd ja kdytdnnon inspiraatiota
sekd yleiskatsauksen mahdollisuuksista virtuaalitapah-
tuman suunnittelun tueksi. Lisda valineitd, tietoa ja kay-
tdnndn inspiraatiota l6ydat FarmDemo-koulutuspaketista
(trainingkit.farmdemo.eu) ja FarmDemon YouTube-kana-
valta (www.youtube.com/c/farmdemo).

Taulukkol Maatilalla jarjestettdvien, virtuaali- ja
hybridiesittelytapahtumien maaritelmat

Esittelyase-

Maaritys

tus

Osallistujat ja jarjestajat tapaavat

Maatilalls henkilokohtaisesti fyysisessa paikas-
tapahtuva . o S v
. sa. Esittelytilaisuus jarjestetddn maa-
esittelyta- . .
tilalla, kasvihuoneessa, koeasemalla
pahtuma

tai vastaavassa paikassa.

Virtuaalinen | Tapahtuma jarjestetddn verkossa, jos-

esittelyta- sa osallistujat ja jarjestdjdt tapaavat
pahtuma toisensa virtuaalisesti verkkoalustalla.
- Osa tapahtumasta jarjestetdan verkos-
Hybridi o
. s3, 0sa kasvotusten. Jotkut osallistujat
esittelyta- e
ja jarjestdjat tapaavat verkossa, kun
pahtuma

taas toiset tapaavat (myos) kasvokkain.

MAATILAESITTELY - Suunnitteluopas maatiojen virtuaali- ja hybridiesittelyja varten | 4

@»

06/09/2022 15:07



Maarita
tavoite

1// Maarita tavoite |5

02_Demo design guide virtual demonstrations_Fl.indd 5 @ 06/09/2022 15:07



Kun aloitat virtuaalisen esittelytapahtuman jarjestdmisen,
sinun on maariteltdva tavoitteesi, jotta voit tehdd oikeat
padtokset esittelytapahtuman jarjestelyists ja sisallosta.
Kun maarittelet esittelytapahtuman tavoitteita, sinun on
laadittava selkedt vastaukset seuraaviin kolmeen kysy-
mykseen:

1. Miksi haluat jarjestda esittelytapahtuman?

3. Mitd haluat esitelld?

Maarittele aihe ja se, mitd tarkalleen ottaen haluat
osoittaa. Voit kuvata td8man yksityiskohtaisesti tehts-
vaanalyysilld. Tehtdvaanalyysissa yksildiddan tyoteh-
tavat, joita oppijoiden olisi opittava tai parannettava,
seka heidan tietonsa ja taitonsa, joita on kehitettava tai
vahvistettava, jotta he voivat suoriutua tehtavista hyvin
(FAO, 2011).

Mitd haluat saavuttaa? Haluatko tiedottaa, kouluttaa,
konsultoida, keskustella tai tehda yhteistyotd ihmisten
kanssa? Onko virtuaalinen esittely hyva ymparisto
tdman tavoitteen saavuttamiseksi?

. Ketka ovat kohteena?

Hyvat tiedot osallistujien kohderyhmasts ja sen koosta
auttavat maarittelemaan, miten virtuaalinen esittely
jarjestetdan. Seuraavat seikat on huomioitava: kieli,
alueellinen lainsdadanto, ala, kokemus aiheests, tie-
tokonetaidot, laitteisto- ja ohjelmistovalmiudet, verkon
kaistanleveys. Kohderyhmien osalta on tarkeaa pitaa
mielessd, ettd virtuaali- tai hybridiesittelyt soveltu-
vat parhaiten nuorten, laajemman maantieteellisen
alueen (myos kansainvalisen) ja hyvin Kiireisten tai
syrjdseuduilla asuvien ihmisten tavoittamiseen.

"Virtuaaliset esittelyapahtumat
soveltuvat parhaiten nuorten,
suuren maantieteellisen alueen
Ja syrjaseutujen ihmisten
tavoittamiseen.”

Kun olet vastannut ndihin kysymuyksiin, voit miettia, mika
olisi olosuhteet huomioon ottaen paras esittelytilanne
(maatila, virtuaalinen, hybridi) tapahtumaasi varten (tau-
lukko 2).

Taulukko 2 Suositeltava esittelyasetus tietyissa olosuhteissa

MAATILALLA TAPAHTUVA

rakentaa ryhmadynamiikkaa. maanviljelijst
* Verkostoitumisen edistaminen |, vieraskielisia puhujia kutsutaan
on yksi pdatavoitteista. (puhuvat muita kieli3).

e Matka- ja sijaintikustannusten
vdhentdminen

« Terveydellisten rajoitusten
tapauksessa

ESITTELY VIRTUAALINEN ESITTELY HYBRIDIESITTELY
e Aistikokemukset ovat avainase- | « Kohderyhma on suurija Samanlainen kuin virtuaalisen
massa esittelyn onnistuneen monipuolinen Jos maatilalla tapahtuva esittely
lopputuloksen kannalta. « Kohderyhmé edustaa laajaa ei ole mahdollista ja haluat lisata
» Tavoitteena on edistda maan- maantieteellista aluetta vuorovaikutusta virtuaaliseen
viljelijéiden valista vaihtoa ja « Kohderyhmana ovat nuoret esittelyyn verrattuna ja antaa

osallistujille mahdollisuuden
saada aistieldmuyksia.

MAATILAESITTELY - Suunnitteluopas maatiojen virtuaali- ja hybridiesittelyja varten | 6
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Taulukko 3 Miten virtuaalinen esittely réatiléiddan vastaamaan tavoitteita?!

osallistujien kanssa ja vaihda
laajasti tietoa ongelmien
ratkaisemiseksi, ratkaisujen
tekemiseksi, tietdmuyksen
luomiseksi, ohjeiden, asiakirjojen
tai hyvien toimintatapojen
kehittdmiseksi yhdessa

keskusteluun tasavertaisesti (heilla
on sama valta) ja luovat tuotoksen
yhdessa.

. Osallistujan rooli Osallistujien Vuorovaikutuksen hyvat kdytannot
Tavoite . o q c
tuloksissa maara esittelyn aikana
Tiedota tai kouluta Viestintd ja paatoksenteko on 5-100s jaa aiheeseen liittyvia asiakirjoja, esityksia tai (reaaliaikaisia) videoita.
laajaa osallistujajoukkoa ensisijaisesti yksisuuntaista kayttaa chat-toimintoa ja kyselyits osallistujien sitouttamiseksi ja
politiikasta, paatoksests, esittelyn jarjestdjalta osallistujille. kysymuysten esittdmiseksi (jotta he ymmart3isivat)
kgsgmgksesﬂta,.|'nno"va}||V|sesta tee video (ota huomioon osallistujien kaistanleveys) tai asiakirjoja, joihin
maatalouskadytdnnostsd, tuotteesta, L .
. . osallistujat voivat tutustua jalkeenpain
valineest3 tai palvelusta
Kuule valittuja osallistujia muu- Esittelyn jarjestadja kysyy 5-100s kayta keskustelua ja kyselya osallistujien mielipiteiden saamiseksi
toksesta, ratkaisusta, kysymuyk- osallistujien mielipidetta ja paattaa k3yta virtuaalista valkotaulua avainkohtien tallentamiseen
sestd, politiikasta, innovatiivisesta sen jalkeen, kayttaako han sita (fsppitaulujen tapaan)
rrla‘atalou“ska.gtannosta, tuotteesta, .lOPU.HISten pastosten tekemisess3 tee live-muistiinpanoja, jotta ihmiset ndkevat, miten heidan palautteensa
valineesta tai palvelusta ja miten .
kirjataan
Keskustele ratkaisuvaihtoehdoista, | Esittelyn jarjestdja kayttaa 5-25 osallistujat esittaytyvat
(tutkimuksen) kehittdmisests, osallistujien antamia tietoja kaytd web-kameroita tai kuvia osallistujista esittelyn aikana
tutkimuksen toteuttamisesta paadtoksentekoon . I e S R,
. . . tee live-muistiinpanoja, joihin useammat ihmiset voivat lisdta
ja politiikan toteuttamisesta
valitun osallistujaryhman kanssa tee yhteisty6ta jaetun, reaaliaikaisen asiakirjan parissa
ja kayta sita l8hestymistapojen kdyta mielipidekyselya pasdtoksentekokohdissa keskustelun
muuttamiseen edistdmiseksi
Tee yhteistyota valittujen Kaikki osallistujat osallistuvat 5-12 osallistujat esittdytyvat

k3dyta web-kameroita tai kuvia osallistujista esittelyn aikana
kayta videopuheluita sitoutumiseen ja kehonkielen havaitsemiseen
tee yhteistyota jaetun, reaaliaikaisen asiakirjan parissa

kayta "chattia" keskustelun aloittamiseen ja keskity sitten asioihin, jotka
tulevat esiin useaan kertaan

varmista, ettd kaikilla on mahdollisuus osallistua keskusteluun
tee live-muistiinpanoja, johon yksi tai useampi henkild voi osallistua

osallistujat jakavat videoita (ottaen huomioon osallistujien
kaistanleveyden) ja kuvia siitd, miten he suorittavat tiettys harjoitusta.

! Perustuu paddasiassa seuraavan sivuston tietoihin: https://coast.noaa.gov/data/digitalcoast/pdf/facilitating-virtual-meetings.pdf
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KAYTTAJAKERTOMUS
INSTAGRAM TAKEOVER

John Moriarty
Irlanti

Teagascissa tydskenteleva John Moriarty on irlantilainen
NEFERTITI-keskusvalmentaja, joka jarjesti nuorille suun-
natun Instagram takeover -tilaisuuden.

"Halusimme tavoittaa nuoria, koska tapahtuma keskittyi
hyléttyihin maitotiloihin ja siihen, miten nuoret voitaisiin
saada mukaan maitoalalle. (...) Meits kehotettiin kokeile-
maan TikTokia, mutta meill3 ei ollut siells seuraajia. Tea-
gascin Instagram-tililld oli tapahtumaa jérjestdessémme
noin 8 000 seuraajaa, ja monet nuoret seurasivat sivua."

Tapahtumaa mainostettiin sosiaalisessa mediassa Tea-
gascin kaikilla kanavilla (Facebook, Twitter, Instagram)
ja muissa organisaatioissa PR-tiimin tekemien esitteiden
avulla.

"Noin kello 6 aamulla maanviljelijé julkaisi ensimmdisen
viestin, ja koko paivén ajan he [dhettivit kuvia ja videoita
siitd, mita olivat tekemdssé. Jotkut maanviljelijst olivat
valmistelleet viestejs etukdteen, mutta 75 prosenttia vies-
teistd tehtiin paikan paalla.”

Aluksi oli tarkoitus avata kysymuys- ja vastauslaatikko ja
pyytaa ihmisiad ldhettdmasn kysymuyksid maanviljelijdille.
Eras maanviljelija sai kuitenkin niin paljon kysymuyksia,
ettd han vastasi kaikkiin kysymuyksiin suorassa lahetyk-
sessa.

"Tuon syétteen katselumddrst kasvavat edelleen. Koska

kaikki tallentuu Instagramin kohokohtiin, ihmiset voivat
katsoa sitd milloin tahansa."

@»

Maanviljelijat kdyttivat omia matkapuhelimiaan Insta-
gram takeoverin aikana. Erds maanviljelija tarvitsi Johnilta
jahanen kollegoiltaan apua Instagram-tilin luomisessa ja
sen ominaisuuksiin tottumisessa, mutta hanelld ei ollut
muita ongelmia tapahtuman aikana.

"Tapahtuma oli pienen budjetin tapahtuma, ja meill3 oli
onneksi PR-tiimi, joka pystyi auttamaan meita. Maanvil-
Jjelijat olivat hyvin halukkaita ja innokkaita osallistumaan.
Annoimme heille 100 euron arvosetelin, jonka voi kiyttda
ldhes kaikissa kaupoissa Irlannissa tunnustuksena heidan
kdyttdmdastdan ajasta.”

JOHNIN PARHAAT VINKIT

Tunne yleisosi, jotta voit valita oikean alustan ja
tilin takeoveria varten.

Perusta esittely-organisaatioryhmalle What-
sApp-ryhma3, jossa he voivat harjoitella videoi-
den kuvaamista ja valokuvien ottamista ja antaa
palautetta ennen tapahtumaa.

Varmista, ettd laadit sddnndt kaikille, jotka ottavat
virallisen sosiaalisen median tilin haltuunsa.

Valitse maanviljeliji, joka on innostunut, sitou-
tunut ja kdyttaa sosiaalista mediaa mielelldan.

MAATILAESITTELY - Suunnitteluopas maatiojen virtuaali- ja hybridiesittelyja varten | 8
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TUNNE RAJOITUKSESI

Virtuaalisen esittelytapahtuman jdrjestdmiseen on useita
vaihtoehtoja, ja on tarkeda ottaa ensin huomioon kohderyh-
maan, teknologiaan ja organisaatioon liittyvat rajoitukset.

Virtuaaliymparistoihin liittyy uusia haasteita ja rajoituksia
verrattuna maatilalla jarjestettaviin esittelytilaisuuksiin.
N3ma rajoitukset liittyvat padasiassa 1) teknisiin kysymyk-
siin ja 2) vuorovaikutuksen ja vaihdon helpottamiseen. Tau-
lukossa 4 esitetddn yhteenveto virtuaalisten esittelytilaisuuk-
sien rajoituksista ja kdytdnnon vinkkeja niiden poistamiseksi.

“On erittain tarkeada testata

Ja harjoitella virtuaalista
esittelytilaisuutta perusteellisesti
etukdteen.”

Tarkistuslista tapahtuman rajoitusten selvittamiseksi

Kohderyhma
@ Osallistujien maara (esim. pienet tai suuret ryhmat)
@ Osallistujien tyyppi (esim. nuoret, etdtydntekijat, ...).

- v
@ Toimituskanavien ja -alustan kdyttdmukavuus
@ Hanen kaytettavissa oleva aikansa
@ K3ytettsvissa oleva aika
Teknologia

@ Laitteisto- ja ohjelmisto-ominaisuudet
@ Verkon kaistanleveys
@& Alustojen ja tydkalujen lisenssit

Organisaatio
@ K3ytettsvissa oleva budjetti
@ Kiytettivissa oleva aika

Taulukko 4 Kaytannon vinkkeja virtuaalisten esittelyjen rajoitusten voittamiseksi

VIRTUAALISTEN ESITTELYJEN RAJOITUSTYYPPI

KAYTANNON VINKKEJA

Tekniset pullonkaulat

Tama johtuu pddasiassa heikoista internetyhteyksista tai
kaistanleveyksista tai videon tai vuorovaikutusvélineiden
kayttomahdollisuuksien vahenemisesta.

Testaa ja harjoittele koko esittelytapahtumaa etukdteen eri laitteilla ja selaimilla.
Tarkista alustan kapasiteetti ja tarve ostaa lisensseja.

Pida mielessa kaistanleveys ja s33da tarvittaessa tiedostokokoja (myds videoiden osalta)
Perusta tekninen tiimi avustamaan ennen esittelytilaisuutta ja sen aikana

Jos olet sisatiloissa, muodosta tietokoneen internet-yhteys ethernet-kaapelilla

Vuorovaikutuksen ja vaihdon pullonkaulat

Téma johtuu padasiassa epavirallisen vuorovaikutuksen puutteesta,
siitd, ettd vain yksi henkild voi puhua kerrallaan ja siitd, ettd ihmiset
epardivat keskustella virtuaaliymparistdssa.

Aloita esittely kevennysharjoituksella
Kannusta vertaisvaihtoon chat-toiminnon avulla
K&ytd pienryhmid pienemmissa ryhmissa tapahtuvaan vaihtoa varten

Jaa roolit jarjestdjien kesken ja ota mukaan valvoja, joka hallinnoi keskustelua, ja ohjaaja joka helpottaa keskustelua ja
sujuvaa tiedonvaihtoa.

MAATILAESITTELY - Suunnitteluopas maatiojen virtuaali- ja hybridiesittelyja varten | 10
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VALITSE ALUSTA

Se, millaisia osatekijoitd haluat kayttaa esittelytapahtu-
massasi, maarittelee, millaisen isannodintialustan tarvitset.
Tai pdinvastoin, alustasi vaikuttaa ratkaisevasti siihen, mita
elementteja voit sisallyttaa esittelytilaisuuteesi. Kaikki
alustat eivat esimerkiksi sovellu yhta hyvin farminarin
jarjestdmiseen. Kullakin alustalla on omat mahdollisuu-
tensa ja rajoituksensa. Usein kaytettyja alustoja ovat: Mi-
crosoft Teams, Zoom, Gotomeeting, Jitsi meeting ja Cisco
WebEx. Monissa tapauksissa organisaatiosi kdyttas jo
tiettyjd alustoja tai maksaa niistd, joten kysy asiasta kolle-
goiltasi. Kun valitset alustaa, pidd myds yleisdsi mielessa.
Jos esittelysi on suunnattu erityisesti nuorille, esimerkiksi
Instagramin tai TikTokin kaltainen alusta voi olla hyva
vaihtoehto. Jos sinulla ei ole vield kokemusta, suositte-
lemme kdyttdmaan alustaa, joka on sinulle jo tuttu (esim.
koska kaytat sitd omassa organisaatiossasi).

Tassa on linkkeja webinaariohjelmistojen arvosteluihin:
http://en.wikipedia.org/wiki/Comparison_of web con-
ferencing_software tai www.growthmarketingpro.com/
best-webinar-software

02_Demo design guide virtual demonstrations_Fl.indd 11
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KAYTTAJAKERTOMUS
FACEBOOK-LIVETAPAHTUMA

Alizée Chouteau
Ranska

Alizée Chouteau on ranskalainen NEFERTITI-keskusval-
mentaja, joka tydskentelee Ranskan karjanhoitoinsti-
tuutissa ja jarjesti suoran Facebook-tapahtuman vuonna
2021. Tapahtuma vaikutti hyvalta vaihtoehdolta tavoittaa
ihmiset, jotka ovat paivisin huonosti tavoitettavissa eivatka
voi osallistua fyysisesti tapahtumaan.

"Eri verkostoissa, joita seuraan sosiaalisessa mediassa, nou-
si esiin toistuva kysymys, joka koski aikuiskoulutuskurs-
sin (BPREA ranskaksi) sisalté3, jonka tavoitteena on tulla
kasvattajaksi muutoksen jélkeen. Siksi valitsimme tdmén
aiheen live-tapahtumaamme."”

He valitsivat Facebookin esittelytapahtuman jarjestdjaksi,
koska se on helposti kaytettavissa ja maksuton. Heilld
kohtasivat kuitenkin teknisia ongelmia. Erdalla puhujalla
oli vaikeuksia saada yhteytts, ja erddssa toisessa tapahtu-
massa tapahtuma jouduttiin perumaan, koska Faceboo-
kin live-tapahtuman alusta kaatui tapahtuman aikana.
Tama oli stressaavaa ja pettymys seka jarjestdjille ettd
osallistujille.

"Facebookiin on erittdin helppo pddsts, ei tarvita rekis-
teréintid, koodia tai salasanaa, ja kaiken lissksi sitd on
helppo seurata. (...) Ensimmdisen puolen tunnin aikana
yritin tavoittaa kolmatta puhujaa, jolla oli vaikeuksia liit-
tyd tapajhtumaan, mutta en onnistunut siing."

Kampanjointi tapahtui sosiaalisen median kautta. Alizée
julkaisi tiedot maanviljelijan tyota edistdvan Devenir éle-
veur -jarjeston verkkosivulla, mutta han l3hetti ne myds

2 // Tekninen asetus| 11
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maanviljelijdryhmille, jotka olivat kiinnostuneita tapahtu-
man aiheesta. Tapahtumaan osallistui noin 15 henkilda.

Kaksi opettajaa (odotetun kolmen sijasta) selvitti muun-
tamista kasittelevan aikuiskoulutuskurssin tavoitteet ja

sisallon. Alizée johti keskustelua.

"Facebookin live-alusta tarjoaa mahdollisuuden valottaa
ndytélla ndkyvis asioita (puhujat, keskustelu, videot jne.),
mika oli erittdin kdtevda. Chatissa esitettiin kysymuyksia.
Minulla oli muutamia varakysymuyksid valmiina etukdteen
silts varalta, ettd yleisé ei olisi kovin aktiivinen, mutta
minun ei tarvinnut kdyttda niits."

ALIZEEN PARHAAT VINKIT

Testaa alusta ennen tapahtumaa ja uudelleen
tapahtumapdivana.

Mainosta tapahtumaa hyvissa ajoin etu-
kateen ryhmiss3, jotka kasittelevat

esittelysi aihetta ja kohderyh-

maa. Webinaarien ja verkko-

tapahtumien lis3antyessa

on toimittava ennakoivasti,

jotta ihmisia saadaan osal- -

listumaan tapahtumaan.
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KAYTTAJAKERTOMUS
VIRTUAALINEN
ESITTELYTILAISUUS
NEUVONANTAJILLE

Marie Wesselink
Alankomaat

Marie Wesselink on maaperan ja maanviljelyjarjestelmien
tutkija Wageningenin yliopistossa ja tutkimuslaitoksessa
seka NEFERTITI-hub-valmentaja Alankomaissa. Han jar-
jesti ulkopuolisen neuvontajarjestdn pyynndsta virtuaa-
lisen esittelyn lannoitussuunnitelmista.

"Olin asiantuntija, joka selitti, miten lannoitussuunnitel-
ma tehdaan, ja kerroin tutkimustuloksista. Millainen on
lannoitussuunnitelma eri alueilla? Miten voimme véhen-
tdd typpipddstdjé lannoitussuunnitelmien avulla? Kysy-
mys oli hyvin selke§, joten meidén oli helppo kertoa tiivis
tarina."

Neuvontaorganisaatio jarjesti Microsoft Teamsin kaut-
ta demon, johon osallistui 15 neuvonantajaa. Virtuaali-
esittelyn piti alun perin kestda puolitoista tuntia, mutta
osallistujien innostuksen vuoksi esittely kesti pidemp&an.

"Suunnittelimme virtuaaliesittelyn alun perin puolentois-

ta tunnin mittaiseksi. Aloitimme esittdytymisells, jossa
Jjokainen esitteli itsensd kdyttdmalls kuvaa puhelimen-
sa kuvagalleriasta. Témd kevensi tunnelmaa ja oli hyva
tapa tutustua toisiinsa. Sitten esittelin tutkimustuloksia
20 minuutin ajan. Pidimme esityksen tarkoituksella ly-
hyend, koska odotimme, ettd kysymyksia tulisi paljon.
Esittelyn jélkeen kdytiin avointa keskustelua, ensin minun
kanssani esittelijdna ja myéhemmin ihmiset keskustelivat
keskendan. (...)

MAATILAESITTELY | 12
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Vaikka jérjestdjien oli (5hdettdvd seuraavaan kokoukseen,
osallistujat jaivdt MS Teamsin kokoukseen keskustele-
maan lisdé. Esityksen aikana osallistujat kayttivit chattia

keskusteluun ja kokemusten jakamiseen. Keskustelimme

tastd jo hieman etukateen: eikd chat héiritse? Loppujen lo-
puksindmé keskustelut olivat kuitenkin hyvin arvokkaita,
Jjoten olen iloinen, ettemme poistaneet chattia kdytdsts."

MARIEN PARHAAT VINKIT

Jaa roolit eri henkildille, esimerkiksi jaa
ohjaajan, juontajan ja moderaattorin roolit
kolmelle eri henkilolle.

N&yta mainoksia suurten virtuaalisten esit-
telytapahtumien aikana budjetin kas-
vattamiseksi. Yritykset voivat ostaa
ohjelmasta mainosaikaa esinau-

hoitettuja mainoksia varten.

06/09/2022 15:08
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Sisallon
kehittaminen

Esittelytapahtumia on erilaisia, ja ne maarittelevat usein
mahdollisen vuorovaikutuksen asteen.

Esimerkiksi:

¢ webinaari mahdollistaa online-esitykset, joissa osal-
listujat voivat olla vuorovaikutuksessa keskendan,

o verkkolahetys l3hettaa fyysisen tapahtuman suorana
l[ahetyksena ilman mahdollisuutta osallistujien vuoro-
vaikutukseen,

e farminariin kuuluu suora esittely kentall3, jossa vir-
tuaaliset osallistujat voivat olla vuorovaikutuksessa
keskendan.

06/09/2022
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TAPAHTUMAN KESTO

Esityslistaa laadittaessa on tdrkedd ottaa huomioon ta-
pahtuman pituus. Tapahtuma voi kestdd 30 minuutista
useisiin tunteihin. Ota huomioon, ettd online-esittelyti-
laisuudessa on vaikeampi pysya keskittyneena pitkaan
verrattuna maatilalla jarjestettdvaan esittelyyn. Rajoita
siis tilaisuutesi kestoa tai varmista, ettd jarjestat riittavasti
vuorovaikutusta ja taukoja asialistan eri kohtien valilla.
Hyva tavoite virtuaalitapahtumalle on 60-90 minuutin
kesto.2. Usein useat lyhyemmat esittelytapahtumat toi-
mivat paremmin kuin yksi pitkd tapahtuma®. Hybridimuo-
toisissa esittelytapahtumissa voit harkita mahdollisuutta
yhdistda online-esittelyt tai offline-harjoituksia sisdltavat
esittelyt aivoriihiryhmissa tai yksilollisesti.

“Online-esittelytilaisuudessa on
vaikeampi pysya keskittyneend
pitkaan verrattuna maatilalla
jarjestettavaan esittelyyn.

2 https://www.unicef.org/knowledge-exchange/files/Webinar_production.pdf
3 https://coast.noaa.gov/data/digitalcoast/pdf/facilitating-virtual-meetings.pdf

@»

KASIKIRJOITUS VIRTUAALI- JA
HYBRIDIESITTELYTAPAHTUMIA VARTEN

Virtuaali -tai hybridiesittelytapahtuman kasikirjoitusten
tulisi sisaltaa seuraavat osat:

Tervetuloa ja esittely

Todistus tai esittely

Ohjattu keskustelu

Yhteenveto ja seuranta

@006

Kullekin naistd neljdstd osatekijastd on mahdollista vali-
ta useita vaihtoehtoja. Kutsumme ndita eri vaihtoehtoja
esittelytapahtuman mahdollisiksi osatekijoiksi. Yksityis-
kohtainen kuvaus virtuaalisissa esittelyasetelmissa eni-
ten kdytetyistd osatekijdistd on td8man kirjasen lopussa
olevassa liitteessa.

"Virtuaalisen esittelytapahtuman
esittelylistassa pitdisi olla
tervetulotoivotus Jesittely,
kayttdjakertomus/esittely,
ohjattu keskustelu, yhteenveto ja
seuranta.”

MAATILAESITTELY - Suunnitteluopas maatiojen virtuaali- ja hybridiesittelyja varten | 14
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Tervetuloa ja esittely

Virtuaalisissa esittelytilaisuuksissa osallistujien asianmu-
kainen esittely ja tervetulotoivotukset voivat olla vield tar-
kedmpid kuin maatilalla pidettavissa esittelytilaisuuksissa,
koska epavirallinen tietojenvaihto on hyvin vahaista. Osal-
listujien tutustuttaminen toisiinsa edellyttaa siksi enem-
man ohjattua avustusta virtuaaliymparistossa. Yksi keino
on sisallyttaa ohjelmaan kevennysharjoitus, joka toimii
hyvin virtuaalisessa ymparistdssa. Voit tutustuttaa osal-
listujat toisiinsa ja aiheeseen kdyttdmalld kyselytydkaluja,
kuten Mentimeterid, Kahootia tai Slidoa, mielipiteiden tai
ehdotusten kerddmiseen virtuaalisen esittelytapahtuman
alussa. Voit myds pyytaa osallistujia esittdytymasn kuvan
tai esineen avulla. Lisdd inspiraatiota virtuaalitapahtumien
kevennyksiin l6ydat t35!t5: www.sessionlab.com/blog/
online-energizers/#warm-up-online-energizers

Tervetuliaistilaisuudessa ja esittelyssa voidaan kayttaa
seuraavia osatekijoitd (tarkemmat tiedot liitteessa):

Le]

Virtuaalinen Kevennys
esittely harjoitus

42N

n,

Helpotettu
virtuaalinen esittely Palautekysely

3 // Sisallon kehittaminen | 15
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Kayttdjakertomus/esittely visuaalisen mate-
riaalin avulla

Jokaisen esittelytapahtuman keskeinen osa on jonkinlainen

visuaalinen esittely, jossa todistetaan tai esitellddn kaytan-
t63, menetelmaa tai tekniikkaa. Tama voi olla video (vanha

tai uusi), kuvia, maanviljelijan kayttdjdkertomus, ppt-esitys

tutkimustuloksista, suoratoisto, simulaatiot, virtuaalitodelli-
suus jne. Virtuaaliympariston etuna on, ettd voit valmistella

joitakin esittelyn osia etukateen esimerkiksi nauhoittamal-
la videoita, haastatteluja tai esityksia. Tasta syystd tdma

saattaa vaatia enemman aikaa ja valmistelua virtuaalises-
sa ymparistossa kuin maatilalla tapahtuvassa esittelyssa.
Esitykset voidaan tietysti tehdd myos reaaliaikaisesti, mika

on suositeltavag, jos haluat kutsua osallistujia esittdmaan

kysymuyksia itse esityksen aikana.

Osatekijat, joita voidaan kayttaa todistusten ja visuaali-
sen havainnollistamisen yhteydessa (tarkemmat tiedot

liitteessa ):

Che i

Esitallennettu Virtuaalinen Esittely maanviljelijoiden
video esittely toimesta
A

v @ a

Virtuaalihaas-
tattelu

[

Asiantuntijan
lausunto

Maanviljelijéiden
kertomuksia

-
%
- D
Puhujien vélinen
virtuaalinen keskustelu

Virtuaalitodel-
lisuuskierros

Pyorean poydan
keskustelu

HYBRIDI

EZZ D )

Suora yhteys kentélle ja Live-
suoraa vuorovaikutusta haastattelu

Live-yhteys
maatilakierros

Todistukset ja visuaaliset esittelyt sopivat hyvin hybridide-
mojen fyysiseen osaan. Sinulla voi esimerkiksi olla suora
yhteys pellolle, jossa maanviljelija esittelee kdytantda tai
tekniikkaa, tai suora yhteys studioon, jossa teet haastat-
telun neuvojan kanssa.

Kaytetyimpia formaatteja lienevat videot ja ppt-esitykset:

¢ Videot

Videot ja suosittelut saattavat olla parempi vaihtoehto

virtuaalisille esittelyille kuin ppt-esitykset, koska ne

linkittyvat enemman todelliseen kdytantoon. Varmis-

ta, ettd osaat jakaa tietokoneen d3nen yleisdn kanssa,

jos haluat ndyttas videon jaetuilla ndytsilld alustal-

la. Voit paattda ndyttdsd vanhoja videoita, jotka on jo

aiemmin tehty tuoreesta aiheesta, jos uuden videon

tekeminen on vaikeaa tai sinulla ei ole budjettia. Oh-

jeita hyvan videon tekemiseen 6ydat taslta:

e Thomas Alféldi on luonut webinaarin ja ohjeiden
tallenteet.: nefertiti-h2020.eu/webinar

e Opas maanviljelijoille videoiden ja valokuvien
tekemiseen (laatinut John Slater Dairy New
Zealand -jarjeston puolesta): www.dairynz.co.nz/
media/5791453/dairynz-picture-this-guide.pdf

e Vinkkeja tuotevideoiden tekemiseen:
www.youtube.com/watch?v=QfepQljlIRA

¢ Valkotauluvideon tekeminen yhdessa paivadssa:
www.youtube.com/watch?v=4nE6MciaRjo

e Ppt-esityksen muuntaminen videoksi: www.
youtube.com/watch?v=D8]V3w4TOVw

¢ Animoidun videon tekeminen ppt:ssa: www.
youtube.com/watch?v=0U5vyHaCCXg and
www.youtube.com/watch?v=X1io7tFR6;jl

o Esitykset
Verkkoesitykset eroavat live-esityksistd, koska osallis-
tujien huomio kiinnittyy helpommin muualle ja puhut
pikemminkin kameralle kuin fyysiselle yleisolle. Siksi
on tarkedd, ettd sinulla on tarina, joka jad osallistuji-
en mieleen. T8man saavuttamiseksi on noudatettava
kolmea kultaista sdantoa.“:

¢ Suunnitelma: harkittu rakenne, joka kuvaa tarinaasi.

e Sitouta loppuun asti: tee siitd olemassa oleva, pal-
kitse yleisosi heidan huomiostaan antamalla heille
konkreettinen oivallus, etsi vau-tekijoita, tee jokai-
sen vaiheen jalkeen yhteenveto, kysy kysymuyksia
saannollisesti.

e Pid3 esittely mahdollisimman lyhyena: keskity
olennaiseen ja viittaa lisdtietoihin tai jaa esityksesi
lyhyempiin osiin, jotka vuorottelevat interaktiivis-
ten hetkien kanssa.

“ https://thefloorisyours.be/en/presenting-online/online-presentations-follow-

their-own-set-of-rules/

MAATILAESITTELY - Suunnitteluopas maatiojen virtuaali- ja hybridiesittelyja varten | 16
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o Ohjattu keskustelu

Ohjattuja keskustelua tarvitaan, jotta voidaan lisata osal-
listujien valista seka osallistujien ja esittelijoiden valista
vertaiskeskustelua ja pohtia yhdessa osallistujien kanssa
sitd, mitd he ovat havainneet esittelyn tai kayttajaker-
tomuksen aikana. Tama helpottaa suuresti osallistujien
oppimista siitd, mitd he ovat juuri kokeneet.

Osallistujien maara vaikuttaa vuorovaikutusmahdollisuuk-
siin. Suuremmille osallistujaryhmille on usein tarjolla vain
chat-toiminto. Pienemmissa ryhmissa suullinen vuorovai-
kutus on helpompaa. Suuremmat ryhmat voidaan jakaa
erillisryhmiin, mikd on mahdollista yleisimmin kdytetyilld
alustoilla, kuten Zoomissa ja Teamsissa.

Joillakin esittelyjen jarjestdjilla on hyvia kokemuksia sii-
t3, ettd he ovat kdyttaneet kyselyitd ennen tapahtumaa
tai pyytaneet osallistujia esittamadn kysymuyksia ennen
tapahtumaa. Nain esittelyn jarjestdjat voivat paremmin
valmistella esittelytapahtumaa ja yhdistaa keskustelun
osallistujien kiinnostuksen kohteisiin ja kysymuyksiin.

“Tarvitaan ohjattua keskustelus,
Jotta voidaan lisat3 osallistujien
valistd vertaisvaihtoa ja oppimista.”

02_Demo design guide virtual demonstrations_Fl.indd 17

Tapoja vuorovaikutuksen edistdmiseksi virtuaa-
lisen esittelytapahtuman aikana

e Valmistele ja esitd kysymyksia kaikille osal-
listujille esityksesi aikana ja sen jalkeen.

e Sisdllytd kysymys- ja vastausosio (pyyda
ohjaajaa auttamaan kysymuys- ja vastauso-
sion ohjaamisessa).

e Kaytd virtuaalialustan live-chat-toimintoa
(pyyda ohjaajaa seuraamaan kysymuyksid
ja kommentteja chatissa, kun sind esittelet).

¢ Testaa yleisodsi nopealla tietokilpailulla
siita, mita esitit.

e Jos jarjestdt sarjan virtuaalitapahtumia:
haasta osallistujat toimimaan sen perus-
teella, mitd esittelit (esim. valmistamalla
videon, l8hettdmalla kuvan), jotta he voivat
osallistua keskusteluun seuraavassa tapah-
tumassa tai valita, kuka teki parhaan tydn,
oli innovatiivisin, ...

Vuorovaikutuksen edistdmiseen voidaan kayttaa lukuisia
muita verkkotyodkaluja. Tassa tapauksessa sinun pitdisi
valmistella ja testata ne etukateen useilla selaimilla ja
antaa linkki osallistujille, jotta he voivat kayttaa tyokalua.
Seuraavassa on lueteltu joitakin esimerkkeja:

* Mielipidemittaukset ja kyselyt
Mielipidemittaukset ovat hyva tapa kerdtd nopeasti

osallistujien mielipiteitd ja jakaa ne ryhmalle tai laa-
jemman keskustelun l8htdkohdaksi. Joissakin alustois-

3 // Siséllon kehittdminen | 17
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sa on tallainen toiminto, jossa voit esittdd kysymyksig,
pyytaa osallistujia 88nestdmadn ja ndyttaa tulokset
valittdmasti reaaliajassa (esim. Zoom). Jos t3td ominai-
suutta ei ole sisdllytetty, voit harkita virtuaalialustan
lisaksi sellaisten tyokalujen kayttda kuin Mentimeter
(www.mentimeter.com), Slido (www.sli.do) tai Ka-
hoot (kahoot.com/business/presentations).

Aivoriihi ja ilmoitustaulut

Voit kayttda tyokaluja, joilla osallistujat voivat itse an-
taa mielipiteitd tai osallistua tiettyihin kysymuyksiin
(esimerkiksi kuten teet muistilapuilla fokusryhman
kokouksessa). Tallaiset vdlineet voidaan jarjestda
etukdteen esimerkiksi lisddmalld kysymuyksid tai
luomalla matriisi, joka tdytetdadn keskustelun aikana.
Kaytettavissa olevat tyckalut ovat: Pin Up (pinup.com;
helppokayttdinen ja ilmainen); Jamboard (jamboard.
google.com; helppokayttéinen ja ilmainen); Klaxoon
(klaxoon.com/our-products/klaxoon/brainstorm;
laajat toiminnallisuudet, ilmainen verkkokoulutus);
Mural (mural.co; laajat toiminnallisuudet, ilmainen
verkkokoulutus); Miro (miro.com; samankaltainen
kuin Mural, mutta istuntoon osallistuminen ei-jdse-
nille on maksullista).

Tehkaa sisaltoad yhdessa

Voit myos luoda sisdltds ja tarinoita yhdessa osallis-
tujien kanssa verkossa: esimerkiksi ohjeita tietyn in-
novaation hyvista kaytannoista. Tekemalld tallaisen
tarinan yhdessa osallistujien on jaettava tietonsa ja
kokemuksensa toistensa kanssa. T3han voi kdyttaa
Boordsia (boords.com/storyboard-creator). Myds
muita sovelluksia voidaan kayttas, jolloin osallistujat
voivat luoda yhdessa sisaltdd, kuten esityksid, arkkeja
ja Google Drivessa laadittuja asiakirjoja.
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Hybriditilaisuuksissa voidaan jarjestdd paneelikeskustelu-
ja tai keskustelua kutsuttujen jdsenten kanssa etukdteen
valmisteltujen kysymuysten pohjalta kasvokkain. Online-
osallistujia voidaan esimerkiksi pyytaa esittdmaan kysy-
muyksid chat-toiminnon avulla.

Osatekijat, joita voidaan kayttaa ohjatussa keskustelussa
(tarkemmat tiedot liitteessa):

N [

A —— 4
Vuorovaikutus Virtuaalinen kysymys- Palautekysely
chatin kautta ja vastausistunto

osallistujien kanssa

[ [E2] =

Ohjattu virtuaalinen Virtuaalinen Ennen tapahtumaa Tapahtumaa
vaihto paneelikeskustelu esitetyt edeltivs
kysymuykset kysely

HYBRIDI

s & 's
Keskustelu
Suora vuorovaikutus  aiemmin laadittujen
studiossa kysymysten ymparilld

F

et N W

. W

Yhteenveto ja seuranta

Sovi yhteenvedosta ja seurannasta virtuaalisen esittelyn
paatteeksi. Yhteenvedon aikana voit tehda yhteenvedon
keskeisista viesteistd, palata tapahtuman alussa mainit-
tuihin odotuksiin, kergtd palautetta jne. On tarkeds tehda
selvaksi, mitd muuta osallistujat voivat odottaa: (milloin)
jarjestetdadn seuraava kokous? Keneen osallistujat voivat
ottaa yhteytts, jos heilld on vield kysyttdvaad? Mistd osal-
listujat voivat l6ytaa listietoja esittelyn aiheesta?

Voit kerdtd palautetta esittelyn jarjestdmisesta ja sisallos-
td kdynnistdmalld kyselyn (esim. Mentimeterin avulla).
Tama on nopea tapa kerdtd osallistujilta palautetta, jota
voit kdyttaa esittelyn arviointiin ja seuraavan virtuaalisen
esittelytapahtuman parantamiseen (ks. vaihe 6).

Mahdolliset osatekijt, joita voidaan kayttds yhteenvetoa ja
seurantaa varten (yksityiskohtaisempaa tietoa liitteessa).

1 & ©

Palautekysely Seuranta- Linkki tallennettuun
sdhkoposti virtuaaliseen esittelyyn
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KAYTTAJAKERTOMUS
WEBINAARI ZOOMISSA

Dimitar Vanev
Bulgaria

Dimitar Vanev on bulgarialainen NEFERTITI-keskusval-
mentaja, ja han tydskentelee kansallisen maatalouden
neuvontapalvelun (NAAS) johtajana. Vuonna 2021 han
jarjesti webinaarin hasselpahkindnviljelysta keskuksensa
kanssa.

"Hasselpdhking on melko uusi viljelymuoto bulgarialaisille
viljelijéille. Vain harvat viljelijat viljelevét sitd nykydan, ja
useimmilla heistd on alhainen sato jopa viiden vuoden
tuotannon jélkeen. Tuotanto (...) on viime aikoina levinnyt
koko maahan. Maanviljelijit eivdt kdyts asianmukaista
tuotantoteknologiaa, ja siksi on tarpeen jirjestda sitd
koskeva esittely."

Dimitar valitsi aiheen yhdessa muiden valmentajien kans-
s3, ja he yrittivat l6ytda parhaan ajoituksen:

“Webinaari piti jérjestdd iltapdivalld, koska téitd on péivit-
tdin puoleenpdivdén asti. Maanantai ei ole paras péiva,
koska silloin on vaikea [5hettdd asianmukaista muistutus-
ta. Pdtimme jérjestda webinaarin helmikuussa, ennen ke-
vdttd, joka on tdrked kausi hasselpdhkindiden tuotannolle.”

Webinaarin alustaksi valittiin Zoom, koska NAASilla on
kyseisen alustan vuositilaus.

Esittelyn kohderyhmana olivat hasselpahkinan tuottajat
ja kansallisen palvelun neuvonantajat. Esittelyyn osallistui
70-80 henkilda (40 % neuvonantajia, 60 % viljelij6ita).
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"Ldhetimme kutsun aluetoimistoihimme ja pyysimme niitd
jakamaan tietoa viljelijdille. Rekisterditymisen yhteydes-
sd kysyimme, mitd kysymuyksié viljelij6illé oli luennon
valmistelua varten.

Puhujiksi kutsuttiin kaksi maanviljelijaa: yksi viljelijg, jolla
oli 15 vuoden kokemus hasselpahkindiden tuotannosts, ja
yksi nuoriviljelija, jolla oli kahden vuoden kokemus. Dimi-
tar ja hdnen tiiminsa pdattivat tuottaa kokeneen viljelijan
tilalla 20 minuutin videon hasselpdhkindn tuotannossa
kaytettavistd tekniikoista. Kustannukset olivat vahaiset,
silld nuori maanviljelija suostui kuvaamaan videon ilmai-
seksi.

"Viljelija on valmis edistdm&én tuotantoa ja etsimdén uusia
tuottajia, koska hdn haluaa tukea osuuskuntaa. Kuvasim-
me ja teimme videon itse, mika sdasti paljon rahaa.

Webinaari alkoi videolls, jota seurasi keskustelu kokeneen
viljelijdn kanssa. Sitten nuori viljelijd kertoi kokemuksis-
taan ja vaikeuksistaan hasselpdhkindiden viljelyssa. Osal-
listujat saattoivat esittdd kysymuyksia chatissa. Dimitar
ohjasi keskusteluja, ja hdnen kollegansa huolehti tekni-
sestd tuesta (mikrofonit pois pdalts, yhteysongelmat jne.).

19

"Verkkoseminaarin oli méaré kestdé noin tunnin, mutta
keskustelut jatkuivat vield loppuajan jdlkeenkin. Jotkut
maanviljelijgt pyysivét, ettei foorumia suljettaisi ja ettd
keskustelua jatkettaisiin pienryhmissa. Se oli mydnteinen
merkki.”

Dimitar odottaa osallistujille [dhetetyn kyselytutkimuk-
sen vastauksia, jotta hdn voi parantaa tulevia tapahtumia
varten. Hdnen mielestdan tietokilpailu tai interaktiivinen
kyselylomake voisi luoda dynaamisemman ympariston
tuleviin virtuaalisiin esittelyihin.

DIMITARIN PARHAAT VINKIT

Tarjotaan tilaisuus keskusteluun kokouksen
jalkeen (epéavirallisesti, alaryhmissa) ilman oh-
jausta.

Voit olla luovempi sis3llyttamalld erilaisia kdyt-
tajakertomuksia (videoita, tietokilpailuja,
kuvia jne.) vuorovaikutteisuuden li-
sdamiseksi ja dynaamisemman

ympariston luomiseksi.
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Mainosta
virtuaalista
esittelytapahtumaa
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Kaikkia esittelytapahtumia olisi mainostettava kohdeosal-
listujien keskuudessa. Virtuaalitapahtuman myynnine-
distdminen on samanlaista kuin maatilalla jérjestettdvan
tapahtuman. Voit hy6dyntaa postituslistoja, verkkosivuja,
sosiaalista mediag, radiots, ristikkaisjulkaisua verkostosi
yhteistyokumppaneiden tai kumppaneiden kautta.

Kun kutsut osallistujia virtuaaliseen esittelytilaisuuteen,
kutsun tulisi sisaltaa:

e Tapahtuman nimi

e Tapahtuman tavoite

* Aika

e Tarvittaessa esityslista ja padpuhujat

e Linkki tapahtumaan rekisterditymista varten

§

02_Demo design guide virtual demonstrations_Fl.indd 21

Kun osallistujat ovat rekisterdityneet, anna heille:

e Linkki alustaan

e Kasikirja, jossa on helppoja ohjeita alustalle kirjautumi-

seksi (jos osallistujilla ei ole vield kokemusta alustasta).

* Ilmoits, tallennetaanko esittelytapahtuma (GDPR-s33-

ddsten noudattamiseksi).

¢ Kaikki muut asiaankuuluvat tiedot, esim. esittelyt, vi-

deot, esityslista, jotka ovat saatavilla teknisten ongel-
mien sattuessa esittelytilaisuuden aikana.

o Tarvittaessa kyselytutkimus, jossa kysytaan heidan

odotuksiaan, mielipiteitdan ja esittelyn aiheeseen liit-
tyvia kysymuyksia.

Anna tarvittaessa apua osallistujille, jotka eivat vield tunne
ohjelmistoa, ennen tapahtumaa.

4 // Mainosta virtuaalista esittelytapahtumaa| 21
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5

Jarjesta
virtuaalinen
esittelytapahtuma

Varsinaisen esittelytapahtuman aikana on tarked3, etta
jarjestdjien roolit jaetaan selkedsti, jotta esittely sujuu
sujuvasti. Erottelemme kolme roolia: ohjaaja, esittelija
ja tekninen asiantuntija.

MAATILAESITTELY - Suunnitteluopas maatiojen virtuaali- ja hybridiesittelyja varten | 22
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@ OHJAAJA

Ohjaaja on tarked sujuvan prosessin ja tiedonvaihdon tur-
vaamiseksi. Ohjaajan tehtdva on:

e Mainostaa tapahtumaa.

e Madrittaa verkkoalusta.

» Avata virtuaalinen esittelytapahtuma. Tahan kuuluu
osallistujien tervehtiminen, esittelijdn (esittelijoiden)
esittely, osallistujien esittelyn jarjestdminen, alustan
ominaisuuksien selittdminen, esityslistan selittdminen,
sen varmistaminen, ettd vuorovaikutukselle on aikaa,
joidenkin sdantdjen asettaminen tapahtuman alussa
(esim. pysy mykistettyna, kun et puhu, kdyta chattia
kysymuysten esittdmiseen).

* Tallentaa tapahtuma tarvittaessa (ota huomioon
GDPR-s3dnndt ja varmista, ettd osallistujat hyvaksy-
vat tallentamisen).

* J3rjestda tai antaa teknistd tukea osallistujille (tarvit-
taessa).

» Avustaa esittelijad vuorovaikutuksen helpottamiseksi.
Ohjaaja voi esimerkiksi seurata chat-osiossa esitettyja
kommentteja ja varmistaa, ettd kysymuyksiin vastataan.

e Varmista seuranta (ks. vaihe 6).

5 https://www.unicef.org/knowledge-exchange/files/Webinar_production.pdf
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o ESITTELIJA

Esittelijd on yleensd henkild, joka pitda osallistujille esi-
tyksen, kayttajdkertomuksen tai selityksen tapahtuman
aiheesta. Esittelijd ja ohjaaja ovat eri henkiléita. Jos muuta
vaihtoehtoa ei ole, pienemmissa kokouksissa, joissa on
rajoitettu maarad osallistujia, esittelijan rooli voi olla myds
ohjaajan rooli. On kuitenkin vaikeaa keskittya silla valin
esittelyn sisaltodn, osallistujien palautteeseen chatissa ja
ehkd muistiinpanojen tekemiseen.

Esittelijd varmistaa, ettd han®:

* Valmistelee tapahtuman aiheeseen liittyvaa sisaltod
(video, esitys, kuvat, todistukset, suoratoisto ... ) jaet-
tavaksi osallistujien kanssa.

¢ Tutustuu alustan ominaisuuksiin. Varmistaa, ettd osaa
jakaa nayttoja. Tutustuu ominaisuuksiin, jotka edista-
vat vuorovaikutusta osallistujien kanssa. Jos esittelija
haluaa n3yttaa videon virtuaalisella alustalla, hdnen
on tarkastettava alustan ohjeista, miten daniasetukset
asetetaan, jotta kaikki osallistujat kuulevat tallenteet.

e Sitouttaa osallistujat vuorovaikutukseen esittelyn
aikana. T3alta l6ydat 5 tapaa tehds virtuaalisesta
esittelystdsi vuorovaikutteisempi: https://medium.
com/@speakerhubHQ/5-ways-to-make-your-we-
binar-interactive-183254434117

¢ Pysyy l8snd koko tapahtuman ajan kysymuyksia ja
vastauksia varten.

® https://www.unicef.org/knowledge-exchange/files/Webinar_production.pdf
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0 TEKNISET ASIANTUNTIJAT

Virtuaalisten esittelytapahtumien teknisten erityispiirtei-
den vuoksi on tarked$, ettd teknisistd ongelmista huolehtii
oma henkilo tai tiimi. Kuten vaiheessa 2 kuvattiin, virtu-
aalisiin esittelytapahtumiin liittyy teknisia pullonkauloja.
Tekninen asiantuntija tai tekniset asiantuntijat voivat en-
nakoida nama pullonkaulat ja kasitella niita valmistelussa
ja virtuaalisen esittelytilaisuuden aikana. Tekniset asian-
tuntijat voivat tarjota tukea seka esittelyn jarjestdjille ettd
osallistujille. Tekniset asiantuntijat voivat tarjota tukea
seuraavilla tavoilla:

"Omistautunut henkilo tai tiimi,
Joka huolehtii kaikista teknisistd
ongelmista.”

* Koko ohjelman esitestaus valitulla digitaalisella alus-
talla ja mahdollisten ongelmien korjaaminen;

+ Ulkopuolisten esittelijéiden (esim. maanviljelijat, neu-
vonantajat, tutkijat) tukeminen esitysten tai videoiden
esinauhoituksella tarvittaessa;

¢ Osallistujien auttaminen yhteyden muodostamisessa,
muykistdmisessd ja mykistdmisen poistamisessa, cha-
tin kdyttéonotossa jne...;

¢ WhatsApp-ryhman luominen koko jarjestelytiimin
kanssa yhteyden pitdmiseksi ja teknisten ongelmien
ratkaisemiseksi tapahtuman aikana.

06/09/2022
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KAYTTAJAKERTOMUS
HYBRIDIWEBINAARI
OPISKELIJOILLE

Andras Ver
Unkari

Andras Ver on unkarilainen NEFERTITI-valmentaja, joka
tyoskentelee vanhempana tutkijana Széchenyi Istvanin
yliopiston maatalous- ja elintarviketieteiden tiedekunnas-
sa.Vuonna 2021 han jarjesti webinaarin aiheesta "Maata-
lousneuvojana toimiminen".

"Tarkoituksenamme oli jérjestdéd tapahtuma neuvonta-
palveluista. Ideoimme kollegoiden kanssa, katsoimme,
mitd muut maat olivat jérjestineet, ja keksimme sitten
ajatuksen sekamuotoisen esittelyn jdrjestimisestd, jossa
0sa esittelystd olisi suora l5hetys pellolla maanviljelijén
kanssa, ja osa virtuaaliyleison kanssa."

Kohderyhma3 oli pddasiassa hanen oman yliopistonsa
opiskelijat. Andras tarkasti aikataulun oppilaiden ja opet-
tajien kanssa varmistaakseen, ettd tapahtuman ajankohta
sopi heidan asialistalleen. Tapahtumaa mainostettiin yli-
opiston verkkosivuilla ja sosiaalisessa mediassa.

"Menestynein kanava oli laitokseni osaston Facebook-si-
vu. Kdytimme Google Meet -alustaa, johon opiskelijoiden
oli helppo osallistua: he tarvitsivat vain Gmail-osoitteen,
mutta kaikilla on sellainen."

Webinaariin osallistui noin 25 opiskelijaa ja muuta NEFER-
TITl-verkoston kollegaa, jotka osallistuivat aktiivisesti cha-
tissa tai kysymalla. Yksi kollega hallinnoi chattia, kun taas
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Andras ohjasi maailmanlaajuista webinaaria, ja toinen
kollega (Victoria) oli kentalld maanviljelijan kanssa. Yhteys
ja videotallennus tehtiin Victorian matkapuhelimella.

"Yksi kollegoistamme kévi kentslld maanviljelijén kanssa
selvittdmdssa neuvojien pdtevyytts, heidan tehtividan ja
tehokkaan neuvojan tyypillisid ominaisuuksia. Hin kertoi
lyhyesti neuvontatydstd tosieldmdéssa. Sitten hdn haas-
tatteli viljelijga selittdskseen, miksi neuvontapalvelut ovat
tarkeitd maanviljelijlle."

Osa osallistujista otti yhteytta Andrasiin ennen kokousta
ja sen jalkeen saadakseen lisdtietoja aiheesta. Onnistumi-
nen ei johtunut vain erittdin hyvastd kuvakasikirjoitukses-
ta, jota he olivat ideoineet huolellisesti, vaan myds siits,
ettd he testasivat kaiken ennen esittelytilaisuutta.

"Esittely oli joustava ja onnistunut ja mahdollisti liikkeet.
Olisi ollut hyvé kidyttdd mikrofonin tuulisuojaa dénen
parantamiseksi. Koska kdytimme vain matkapuhelinta,
esittelyn ainoa kulu oli Victorian matka maatilalle. (...)
Victoria kdvi maatilalla kaksi tuntia ennen esittelytilai-
suutta tarkastamassa, ettd internet-yhteys oli kunnossa,

nn

kuulimme hénet jne.".

24

ANDRASIN PARHAAT VINKIT

Testaa ennen kokousta, samana p&ivana:
tarkasta internetyhteys ja sa3, jos esittelyn on
tarkoitus tapahtua ulkona. Ndin valtyt stressilta
ja sadstat paljon aikaa!

Hyva kuvakasikirjoitus ja tiukka
aikataulu ovat avainasemassa,

jotta yleisén huomio sailyy.

06/09/2022 15:08
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Arvioi ja

seuraa virtuaalisia
demotapahtumia
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ARVIOI OPPIAKSESI

Arviointi on térked, mutta usein unohdettu ndkokohta
koko esittelytapahtumien jarjestdmisprosessissa. Koska
se on 3inoa tapa oppia ja parantaa tulevia esittelytapah-
tumia, esittelyjen jarjestdjien olisi varattava tahan aikaa
tapahtuman jdlkeen. Aiemmista kokemuksista saatujen
opetusten saamiseksi on erittdin arvokasta keskustella
kaikesta palautteesta ja omista pohdinnoista organisaa-
tiotiimin sisalld. Hahmotelma siitd, miten tdma voitaisiin
toteuttaa, on osoitteessa https://trainingkit.farmdemo.
eu/tools-for-evaluation-and-follow-up/.

"Varaa aikaa virtuaalitapahtuman
arviointiin, silld vain siten voit
oppia, miten voit parantaa tulevia
esittelytapahtumia.”

OSALLISTUJIEN PALAUTE

Osallistujien palaute on arvokas panos, joka on otettava
huomioon esittelytapahtuman arvioinnissa. Palautetta
voidaan keratd osallistujille [dhetettavalld verkkokysely-
lomakkeella (esim. Google Forms, Lime Survey tai Survey
Monkeuy). Voisit kysya seuraavia kysymuyksia:

e Vastasiko virtuaalinen esittely odotuksiasi? Miksi/
miksi ei?

¢ Miten pidit virtuaalisen esittelyn eri osioista (esim.
X:n esittelyt, keskustelu, Y:n todistus)? (kdyta
valintaruutuja)

¢ Mika oli mielestdsi kiinnostavinta virtuaalisen
esittelyn aikana?

e Mitd jdit kaipaamaan virtuaalisen esittelyn aikana?

e Mitd osa-aluetta virtuaalisesta esittelysta aiot
soveltaa omalla maatilallasi?

¢ Mitka ovat esteet virtuaalisen esittelyn aikana
oppimiesi asioiden soveltamiselle?

e Mitd pidit alustasta ja tyokaluista, joita kaytettiin
virtuaalisen esittelyn aikana?

¢ Onko sinulla ehdotuksia tulevien virtuaalisten
esittelyjen aiheiksi ja/tai muodoiksi?

Voisit myos lisatd kysymuyksis, joilla pyydetdan erityis-
td palautetta vuorovaikutuksen tasosta, ohjauksesta ja
tuesta, kaytetysta teknologiasta jne., jotta voisit oppia
enemman naista virtuaalisten esittelyjen ndkdkohdista.

Toinen tapa saada palautetta on jarjestda kysely tapahtu-
man paatteeksi. Tama takaa korkeimman vastausasteen,
koska osallistujat aktivoituvat esittelytapahtuman aikana
antamaan palautetta, eikd heidan tarvitse kayttaa aikaa
kyselyn tdyttdmiseen sen jalkeen.

SEURANTA

Sen lisdksi, ettd palautekysely l3hetetdan osallistujille, voi-
daan jakaa myos muita (linkkeja) lisdtietoja (esim. keneen
voi ottaa yhteyttd saadakseen lisdtietoja), tapahtuman
tallenteita ja tapahtuman aikana kaytettya esittelyma-
teriaalia. Ndma tiedot voidaan julkaista myos verkkosi-
vustoilla ja sosiaalisessa mediassa esittelyn vaikutuksen
lisaamiseksi.

MAATILAESITTELY - Suunnitteluopas maatiojen virtuaali- ja hybridiesittelyja varten | 26
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KAYTTAJAKERTOMUS
VIRTUAALINEN
ESITTELYTILAISUUS VALMIIKSI
NAUHOITETUILLA VIDEOILLA

Luis Orcaray
Espanja

Luis Orcaray on espanjalainen NEFERTITI-valmentaja
ja tybskentelee maan kasvukuntoa yllapitavan vilje-
lyn parissa. Luis ja hanen kollegansa jarjestivat INTIA-
organisaation puitteissa kolmipaivaisen virtuaalisen
esittelytilaisuuden talviviljasta vuonna 2020.

"Kevaélls jarjestdmme aina esittelyn, jossa yhdistimme
maanviljelijt toisiinsa. Ténd vuonna meidéan oli kuitenkin
siirryttava virtuaaliseen esittelyyn. Jaoimme tapahtuman
kolmelle péivélle ja kutsuimme ihmisid samalta alueelta
samalle pivélle. Kun jérjestimme esittelyn kentlld, meil-
3 on myés eri ryhmis, joten pidimme paétéksestd kiinni."

Esittely jarjestettiin ZOOMin kautta, ja se koostui lyhyis-
ta esityksistd, jotka vuorottelivat ennalta nauhoitettujen
videoiden kanssa. Niitd seurasi kysymys- ja vastauspu-
heenvuorot seka yleiset keskustelut, joissa kadytettiin
Mentimeterid, keskustelua ja moderaattorin johtamaa
"viittaus"-toimintoa. Tilaisuuden paatteeksi jarjestettiin
my0ds pydredn poydan keskustelu, johon kutsuttiin maan-
viljelijoitd, teknikkoja ja osuuskuntien johtajia.

"Esittelyyn osallistui paljon enemmé&n ihmisid kuin mihin
olemme tottuneet. Esittelyyn osallistui enemmén ihmisia
syrjdseuduilta, koska heiddn ei tarvinnut matkustaa."

Esinauhoitetut videot kuvattiin matkapuhelimilla ja hand-
sfree-mikrofonilla. Luis ja hanen tiiminsa havaitsivat, etta
videot toimivat paremmin, jos videon laatua vahennetdan
hieman. Tdma pienentdd myos tiedostokokoa ja tarvit-
tavaa kaistanleveyttd, mika esti videon viiveen tietyilld
laitteilla ja/tai epavakailla internetyhteyksilla.
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"Halusimme kdyttda videoita varten ammattilaiskameroita,
mutta se oli hyvin kallista. Videoiden valmistelu vei itse
asiassa suurimman osan ajastamme. Yksi kollegoistamme
osasi editoida videoita, mikd oli erittdin hyddyllists. Ly-
hyidenkin videoiden kuvaaminen ja editointi vie kuitenkin
paljon aikaa.”

Tapahtuman jalkeen jarjestava tiimi vastasi sahkopostitse
chatissa esitettyihin kysymuyksiin, joihin ei vastattu esitte-
lyn aikana, ja 8hetti palautekyselyn kaikille osallistuijille.
Luisin mielestd esittely menestyi hyvin, silld se sujui hy-
vin ja osallistujat antoivat positiivista palautetta kyselyn
kautta.

“Valmistelu on todella tdrkedd, kun jarjestst
virtuaalisen esittelyn. Testasimme kaiken, kuten sen,
ettd valmiiksi nauhoitetut videot toimisivat erityyppisilla
laitteilla. Huomasimme, ettd se ei toiminut kovin hyvin
matkapuhelimissa, joten kehotimme ihmisid kdyttdmaan
esittelyn aikana tablettia, kannettavaa tietokonetta tai
tietokonetta ja varmistamaan, ettd heilld on vakaa inter-
netyhteys."

27

LUISIN PARHAAT
VINKIT

Valmistautuminen on kaikki kaikes-

sa! Tarkasta ennen virtuaalista esittelys, etta kaikki
toimii erilaisilla laitteilla: isénndintialustat, videot
jne.

Optimaalisen vuorovaikutuksen aikaansaami-
seksi pienryhmat toimivat paljon paremmin, sa-
moin kuin esittelyn erilaiset osatekijat (esim. esi-
tykset, lyhyet videot, moderoidut keskustelut jne.).

Rajoita esittelytilaisuutesi pituus alle 2 tuntiin, jotta
huomio sdilyy.

06/09/2022
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7

Liite:

Virtuaalisten
esittelyjen osatekijat

Kun suunnittelet esittelyd, voit kdyttaa erilaisia osateki-
joita ohjelman rakentamiseen. Seuraavassa taulukossa

on yhteenveto virtuaalisen esittelytapahtuman neljan

eri osatekijan osatekijoista (tervetulotoivotukset ja esit-
tely, todistus/esittely, ohjattu keskustelu, yhteenveto

ja seuranta). Kustakin osatekijdstd annetaan lyhyt ku-
vaus, jossa madritellddn osatekija, selitetddn, milloin sen

kaytté on suotavaa, ja annetaan tarvittaessa haittoja ja

esimerkkejd hyvista kdytannaista.

Taman yleiskatsaus ei ole kaikenattava, vaan se on tar-
koitettu inspiraatioksi kaikille, jotka haluavat jarjestda
virtuaali- tai hybridisittelytapahtumia.

MAATILAESITTELY - Suunnitteluopas maatiojen virtuaali- ja hybridiesittelyja varten | 28
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Osatekija

TERVETULOA JA ESITTELY

Kevennys
harjoitus

Kuvaus

Hauskoja kevennysharjoituksia.
Tavoitteena on tutustua toisiinsa ja olla
epamuodollisia.

Mielenkiintoista kdyttda seuraavissa

tapauksissa

Erityisen tarkedd kayttda silloin, kun
osallistujat eivdt tunne toisiaan. Se auttaa
ihmisid avautumaan ja kehottaa osallistujia
jakamaan ajatuksiaan.

Huomioon otettavat seikat/haitat

On tarkeaa valita kevennystapa, joka sopii
osallistujien tyyppiin, ryhman kokoon ja
kaytettavissa olevaan aikaan. Kevennkset
voivat viedd melko paljon aikaa, ja siksi niille
olisi varattava oma aikansa ohjelmassa.

Esimerkki hyvista kdytannoista
(verkkolinkit)

Kevennykset virtuaalikokouksiin:

www.sessionlab.com/blog/online-
energizers/#warm-up-online-energizers

42N

l’l’

Helpotettu
virtuaalinen esittely

Pyyda osallistujia esittdytymaan esimerkiksi
virtuaalisten valkotaulujen avulla.

Mielenkiintoista kayttda, kun osallistujat eivat
tunne toisiaan.

Esittdytyminen voi vieda paljon aikaa,
varsinkin kun ryhma on suuri.

Voit kirjoittaa dioille joitakin tdsmallisia
kysymuyksia, joihin osallistujien on vastattava
(nimi, paikkakunta, maatilan tyyppi jne.), jotta
valtat liian pitkat esitykset.

www.mural.co/blog/online-warm-ups-
energizers

Palautekysely

Kysely mielipiteiden, odotusten jne.
kerddmiseksi tapahtuman alussa.

Kyselyn tuloksia voidaan kayttaa ohjelman
my6hemmassa vaiheessa kdytdvaan
keskusteluun tai kokouksen pohtimiseen
kokouksen paatteeksi.

Huomaa, ettd jotkut osallistujat eivat ehka
tunne kyselyjen kayttda: kdyta aikaa
selittdaksesi, miten se toimii, ennen kuin
aloitat.

www.mentimeter.com
www.sli.do

kahoot.com/business/presentations

[&]

Virtuaalinen
esittely
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(PowerPoint) esitys, jossa esitellddn esityksen
aihe, "talon sddnnét", ohjelman paapiirteet jne.

Johdantoesitys voi olla monenlainen, mutta
se olisi aina siséllytettava esittelytapahtuman
asianmukaiseen esittelyyn.

7// Liite| 29
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Al3 tee esittelyst3 liian pitkaa ilman
vuorovaikutusta. Téma vie kokouksen
energian heti alusta alkaen.

thefloorisyours.be/en/presenting-online/
online-presentations-follow-their-own-set-
of-rules

thefloorisyours.be/en/presenting-online/
more-warmth-in-your-online-presentations

06/09/2022 15:08



Osatekija

Esitallennettu
video

Kuvaus

TODISTUS/ESITTELY VISUAALISEN MATERIAALIN AVULLA

Videoita tekniikoista, kdytdnndista
tai menetelmistd voidaan nauhoittaa
etukdteen ja toistaa virtuaalisen
esittelytilaisuuden aikana.

Mielenkiintoista kdyttda seuraavissa

tapauksissa

Esinauhoitetut videot ovat hyva tapa tuoda
maatila osaksi virtuaalista tapahtumaa

ilman, ettd hybriditapahtumiin tarvitaan
monimutkaisempia teknisid jarjestelyja, joissa
tilalta [8hetetdan livestriimi.

Sen avulla voit myés ndyttda useita eri
kaytantoja verkkotapahtuman aikana.

Jos varat ovat vahissa, videoiden
tallentamiseen voidaan kayttda
matkapuhelimia.

Voit myds kayttdd uudelleen videots, joka
sopii esittelyn aiheeseen.

Huomioon otettavat seikat/haitat

Kun tallennat videoita, kiinnitd huomiota seka
kuvaan etta 3aneen. Varmista, ettd tallennat
3anen oikein. Huomaa, ettd videon editointi
vie paljon aikaa.

Esimerkki hyvista kdytannoista
(verkkolinkit)

nefertiti-h2020.eu/webinar
www.dairynz.co.nz/media/5791453/dairynz-
picture-this-guide.pdf
www.youtube.com/watch?v=QfepQljlIRA

www.youtube.com/watch?v=4nE6MciaRjo

www.youtube.com/watch?v=D8]V3w4TOVw

Le]

Virtuaalinen
esittely

(PowerPoint) esitys tulosten, valineiden,
menetelmien jne. esittelemiseksi.

Mielenkiintoista, jos haluat jakaa tietoja,
analysoituja tuloksia tai prosesseja, joita on
vaikea nayttda videolla. Tai jos haluat tukea
todistustasi kuvilla.

Tee siitd lyhyt, jos haluat, ettd yleisdsi pysyy
keskittyneena.

Yritd olla vuorovaikutuksessa yleison kanssa
varmistaaksesi, ettd he ymmartdvat, mitd
esitat.

thefloorisyours.be/en/presenting-online/online-

presentations-follow-their-own-set-of-rules/
thefloorisyours.be/en/presenting-online/more-

warmth-in-your-online-presentations/

A.

Maanviljelijéiden
kertomuksia

Maanviljelijat kertovat kokemuksistaan
liittyen kdytantddn, tekniikkaan tai
menetelmaan. Miten he ovat toteuttaneet
innovaation ja mita ajatuksia heilld on
siitg?

Maanviljelijat haluavat kuulla vertaistensa
tarinoita. Maanviljelijéiden kertomusten
lisddminen auttaa osallistujia ymmartdmaan
paremmin, mitd aihe kdytdnnossa tarkoittaa.

Valitse maanviljelija, joka puhuu sujuvasti ja
on innokas valittdmaan viestinsa. Valmistele
esitys maanviljelijdn kanssa ennen esittelya.

vod.video.cornell.edu/media/Farmer+Presen-

tations+from+%E2%80%9CBeyond+Direct+-

MarketingA+Exploring+New+Ways+to+Sel-
1%E2%80%9C/1 gbkdx6te

U
Virtuaalihaas-
tattelu

Viljelijéiden, tutkijoiden, neuvonantajien,
poliittisten paattajien jne. haastattelu
virtuaalisen esittelytilaisuuden aikana.

Useiden ndkékulmien ottaminen mukaan
esittelytapahtumaan voi rikastuttaa
osallistujien keskustelua ja ymmarrysta
aiheesta.

Monilla verkkoalustoilla on mahdollista
kiinnitta4 tai korostaa puhujia. Ndin
keskitat osallistujien huomion enemman
haastateltavaan.

www.youtube.com/watch?v=m1FRCr1-9CU&Li
st=PLOYrtklDkcdQ54a61)m)4498g8zr4lHPA&i
ndex=7

Asiantuntijan
lausunto

Esittelyn aiheeseen liittyvid
asiantuntijoita voidaan kutsua kertomaan
mielipiteensa ja asiantuntemuksensa
aiheesta.

Jos mukaan otetaan asiantuntija, joka voi
antaa lisdtietoa ja syventyd maanviljelijan
kertomuksen jalkeen saatuihin kokemubksiin,
osallistujien on helpompi ottaa viesti talteen ja
yhdistda se omaan tilaansa.

Samoin kuin viljelijdiden kohdalla, ohjaajan
on varmistettava, ettd asiantuntija keskittyy
esittelyn aiheeseen.
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Osatekija

Kuvaus

Mielenkiintoista kdyttda seuraavissa
tapauksissa

Huomioon otettavat seikat/haitat

Esimerkki hyvista kdytannoista
(verkkolinkit)

Pyoredn péydan
keskustelu

Valitut asiantuntijat ja kdytdnnon toimijat
voidaan kutsua keskustelemaan tietystad
aiheesta tai kysymuyksista virtuaalisessa
pyoredn poydan tilaisuudessa, jota
moderoi ohjaaja. Esittelytilaisuuden
osallistujat voivat vain tarkkailla tai esitt3ad
kysymuyksia.

Useiden nakokulmien ottaminen mukaan
esittelytapahtumaan voi rikastuttaa
osallistujien keskustelua ja ymmarrysta
aiheesta.

Monilla verkkoalustoilla on mahdollista
kiinnitt3a tai korostaa puhujia. Nain keskitat
osallistujien huomion enemman pydredn
poydan puhujiin. Varmista, ettd jokainen puhuja
saa puheenvuoron. Téllainen keskustelu on
valmisteltava hyvin etukateen. Valitse pyéredn
poéydan osallistujat huolellisesti.

>N
(D
Virtuaalitodel-
lisuuskierros

Simuloidun kokemuksen luominen
esimerkiksi todellisesta maatilasta tai
mahdollisesta tulevasta maatilasta.

Erityisen hyédyllinen, jos haluat antaa
osallistujille kokemuksen maatilakierroksesta,
esitelld huipputeknisid innovaatioita tai
maataloussimulaatiopelin.

Vaatii laajoja teknisia tietoja ja taitoja. Se on
kallista.

plaid-h2020.hutton.ac.uk/farm-app

trainingkit.farmdemo.eu/wpcontent/
uploads/2020/07/Guidelines-for-using-the-
virtual-farm-in-Android.pdf

youtu.be/kjle4 UE9zY?t=3452

N

Sosiaalisen me-
dian takeover

Suora yhteys kentalle ja
suoraa vuorovaikutusta

Maaviljelijat, neuvonantajat, tutkijat
jne. voivat ottaa haltuunsa olemassa
olevan sosiaalisen median tilin ja esitelld
kaytantojaan.

HYBRIDIESITTELYVAIHTOEHTO KAYTTAJAKERTOMUKSIA JA ESITTELYJA VARTEN

Osallistujat muodostavat yhteyden
verkkoalustalle, jossa he ovat yhteydessa
kentalld tapahtuvaan suoratoistoon, jossa
on suoraa vuorovaikutusta.

Tama toimii erityisen hyvin, jos takeoveria
varten voidaan kayttaa tilig, jolla on paljon
kohdeyleisén seuraajia.

Erittdin mielenkiintoista ja hyddyllist3, jos
esiteltdvan aiheen kausiluonteisuus on
johdonmukainen esittelyn paivamaaran
kanssa.

Kun valitset sosiaalisen median verkostoa, ota
huomioon seuraavat seikat:

« Kohderyhma ja sen sosiaalisen median kayttd

» Olemassa oleva ldsndolo/seuranta
sosiaalisessa mediassa

Tilin kdyttoa koskevat sdannot

Edellyttdd edistyneempiad teknisia taitoja,

jotta voidaan varmistaa vakaa yhteys, suoran
[8hetyksen riittdva laatu, mahdollisuus
vuorovaikutukseen osallistujien kanssa seka
hyvin valmistautunut maanviljelija ja ohjaaja
kent3ll&. Ajoitus on valmisteltava hyvin, ja koko
esittely on harjoiteltava etukteen.

www.instagram.com/tv/CA FoOcH2eh
www.instagram.com/tv/CA-g-gdn0OSe
www.instagram.com/tv/CA-]K1anb3x
www.youtube.com/watch?v=CBkRe31VWwk

www.youtube.com/watch?v=6RoDkvcWy5g

www.youtube.com/watch?v=YcHUmkWhL-
2Qé&list=PLoM2EpmMX11cVgoHOKisYi-
VIl5KKqTnlq

Live-yhteys
maatilakierros

Osallistujat muodostavat yhteyden
verkkoalustalle, jossa he voivat seurata
maatilakierrosta suorana ldhetyksena.

Tama on erityisen hyddyllists, jos haluat
jarjestaa esittelyn maatilasta kokonaisuutena
eikd vain tietystd maatilan osasta.

Vaatii edistyneempia teknisia taitoja, jotta
voidaan varmistaa vakaa yhteuys, riittdvan
laadukas suoratoisto, mahdollisuus
vuorovaikutukseen osallistujien kanssa seka
luottavainen maanviljelija ja ohjaaja kentalla.
Ajoitus on valmisteltava hyvin, ja koko esittely on
harjoiteltava etukateen.

J)

Live-haastattelu
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Maanviljelijdn, neuvonantajan, tutkijan jne.
suorahaastattelu studiossa.

Rajoittaa mahdollisia teknisid komplikaatioita
virtuaalihaastatteluun verrattuna.

Haastattelijan ja haastateltavan valinen
fyysinen vuorovaikutus on mahdollista.

7// Liite| 31
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Edellyttad valmistautumista haastateltavan
kanssa. Keskustele etukdteen kysymuyksista,
joita aiot esittdd, ja haastateltavan mahdollisista
vastauksista.
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Osatekija

OHJATTU KESKUSTELU

X

Vuorovaikutus
chatin kautta

Kuvaus

Kayta digitaalisen alustan chat-
toimintoa osallistujien vdliseen
vuorovaikutukseen/keskusteluun ja
kysymysten kerddmiseen.

Mielenkiintoista kdyttaa seuraa-
vissa tapauksissa

Toimii hyvin vuorovaikutuksen
ylldpitdmiseen ja osallistujien
sitouttamiseen isommissa ryhmissa,
kun puhuttu vuorovaikutus hairitsisi
esittelytapahtuman kulkua.

Huomioon otettavat seikat/
haitat

Kun tydskentelet suuren
osallistujaryhman kanssa, saatat
haluta moderoida chat-toimintoa,
jotta asiaankuuluvat keskustelut

tai kysymykset voidaan sisllyttaa
aikataulun mukaisiin keskusteluihin.

Esimerkki hyvista kdytannéista (verkkolinkit)

Virtuaalinen kysymys- ja
vastausistunto osallistujien kanssa

Joissakin virtuaalisissa alustoissa on
kysymuys- ja vastaustoiminnot, mutta
moderaattori voi my6s moderoida
kysymuys- ja vastaustilaisuuksia,
esimerkiksi kdyttamallg chat- tai
kadennostotoimintoa.

Tarjoaa osallistujille mahdollisuuden
olla vuorovaikutuksessa esittelijéiden
kanssa ja esittdd lisakysymyksid
tietojen syventdmiseksi.

Moderaattoria tarvitaan osoittamaan,
kuka yleisosta voi esittdd kysymyksia,
ja pitdmaan kirjaa ajasta.

T

Palautekysely

Kysely palautteen, mielipiteiden
ja kysymysten kerddmiseksi
vastauksena esittelyyn.

Helppo tapa kerdtd ja tallentaa
palautetta ja kysymuyksiad nopeasti.

Huomaa, ettd jotkut osallistujat eivat
ehka tunne kyselyjen kayttda: kayts
aikaa selittdaksesi, miten se toimii,
ennen kuin aloitat.

www.mentimeter.com
www.sli.do

kahoot.com/business/presentations

i

Ohjattu virtuaali-

Kayta (strukturoituja) digitaalisia
valkotauluja helpottamaan
keskustelua tietyistd aiheista tai
kysymuyksista.

Erityisen hyddyllinen syvallisempiin
keskusteluihin ja tietojenvaihdon
lissdmiseen.

Tarkasta, tarvitsetko lisenssin
suuremmalle osallistujaryhmalle, ja
tarkasta asetukset varmistaaksesi,
ettd osallistujat voivat kdyttaa
tydkalua helposti.

pinup.com
klaxoon.com/our-products/klaxoon/brainstorm

mural.co

miro.com

jamboard.google.com

nen vaihto
www.unicef.org/knowledge-exchange/files/Webinar production.pdf
: Kutsu ryhma asiantuntijoita/ Erityisen hyddyllinen, jos esittelyn Vuorovaikutus osallistujien kanssa
ammattilaisia keskustelemaan tavoitteena on tiedottaa tai kouluttaa.  on vdhdisempas verrattuna muihin
aiheesta tai osallistujien esittdmista ohjausmenetelmiin.
A 4

Virtuaalinen
paneelikeskustelu

kysymuyksista.

Ennen tapahtumaa
esitetyt kysymykset
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Ldhetd ennen tilaisuutta kysely tai
sahkdpostiviesti, jossa osallistujia
pyydetdan ldhettdmaan kysymuyksid
ja keskustelemaan niista esittelyn
aikana.

Jos pyydat osallistujia esittdmaan
kysymuyksia ennen tapahtumaa,
voit rdadtaléida tapahtuman heidan
tarpeidensa mukaan ja valmistella
vastaukset etukdteen.

Maanviljelijoill3 ei valttdmatts ole
aikaa vastata kyselyyn etukateen
tai heilld ei ehka ole vield ideoita
kysymuyksiksi, joten &l3 luota siihen,
ettd sinulla on valmiiksi toimitettuja
kysymuyksid, vaan sinulla on
varasuunnitelma.
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Osatekija

Kuvaus

HYBRIDIDEMOVAIHTOEHDOT OHJATTUA KESKUSTELUA VARTEN

-

Suora vuorovaikutus
studiossa

Kutsu ryhma asiantuntijoita/ammattilaisia
studioon live-keskusteluun. Osallistujat
osallistuvat tyopajaan verkossa.

Mielenkiintoista kdyttda seuraavissa

tapauksissa

Mielenkiintoista ndhda asiantuntijoiden
valinen sanaton vuorovaikutus, joka ei ole
mahdollista virtuaalisessa pydredn pdydan
keskustelussa.

Huomioon otettavat seikat/haitat

Vuorovaikutus yleisdn kanssa on rajallista:
varmista, ettd sinulla on varattu aikaa muiden
osallistujien kysymuyksille.

Esimerkki hyvista kdytannoista
(verkkolinkit)

.4.

Keskustelu aiemmin laadittu-
jen kysymysten ymparilld

YHTEENVETO JA SEURANTA

g

Palautekysely

Kutsu ryhma asiantuntijoita/ammattilaisia
keskustelemaan ennalta laadittujen
kysymuysten pohjalta. Osallistujat osallistuvat
ty6pajaan verkossa.

Esittelyn lopussa voit keratd palautetta
kyselyn avulla tai palata tapahtuman alussa
esitettyihin odotuksiin.

Mielenkiintoista ndhda asiantuntijoiden
valinen sanaton kommunikaatio, joka ei ole
mahdollista virtuaalisessa pydéredn pdydan
keskustelussa.

Mielenkiintoista kayttas, jos haluat saada
valitdntd palautetta esittelytapahtumasta. Jos
palautteelle varataan aikaa esittelytilaisuuden
aikana, vastausprosentti on huomattavasti
korkeampi kuin jélkikateen l&hetettavilld
palautelomakkeilla.

Vuorovaikutus yleisdn kanssa on rajallista:
varmista, ettd sinulla on varattu aikaa muiden
osallistujien kysymyksille.

Huomaa, ettd jotkut osallistujat eivdt ehks
tunne kyselyjen kdyttda: kayta aikaa
selittdaksesi, miten se toimii, ennen kuin
aloitat.

X9

AN

Seuranta-
sdhkoposti

L3het3 osallistujille seurantasdhkdposti, jossa
kiitetdan osallistumisesta, kerrataan tarkeita
viestejd, vastataan avoimiin kysymuyksiin jne.

Tama on erityisen tarkeas silloin, kun etsit
osallistujilta sitoutumista tai jos haluat vastata
avoimiin kysymuyksiin.

Seuranta jaa helposti huomiotta. Kirjoita
muistutus esityslistaan ennen esittelya.

g

Linkki tallennettuun
virtuaaliseen esittelyyn
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Lataa tallenne virtuaalisesta
esittelytilaisuudesta verkkoalustalle (esim.
YouTubeen) ja anna linkki osallistujille ja
muille kiinnostuneille osapuolille.

Tallenteen lataaminen julkiselle alustalle
mahdollistaa virtuaalisen esittelytapahtuman
laajemman ndkyvyyden ja suuremman
vaikutuksen.

7// Liite | 33
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Ota huomioon yksityisyys ja tietoinen
suostumus erityisesti silloin, kun lataat
tallenteen julkiselle alustalle. YouTuben
kaltaiset alustat mahdollistavat myds
"listaamattomien" videoiden lataamisen, joita
kuka tahansa voi katsoa vain linkin avulla.

www.youtube.com/c/farmdemo
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-]

Esitallennettu
video

I

Virtuaalinen
esittely

-]

Esinauhoitettu
video

(el

Virtuaalinen
esittely

O
i

esittely

Viljelijsiden pitsms

YLEISKATSAUS NEFERTITI-OHJELMASSA
KAYTETYISTA OSATEKIJOIDEN YHDISTELMISTA

NEFERTITIn virtuaalisen esittelyn jarjestdjat ovat yhdistelleet
kuvattuja osatekijoita monin eri tavoin. Esittelemme:

Virtuaaliset esittelytilaisuudet

L

=

Vuorovaikutus
chatin kautta

Webinaari

A.

Maanviljelijoiden
kertomuksia

Virtuaalinen kysymuys- ja
vastausistunto osallistujien kanssa

[* =

A —— 4
Tulosten Ohjattu Asiantuntijan Ohjattu
esittelyt virtuaalinen vaihto lausunto virtuaalinen vaihto

i

Ohjattu
virtuaalinen vaihto

B

Palautekysely

=

Osallistujien
palaute tiedoista

il

Ohjatut virtuaaliset
keskustelut

I

.
3

Virtuaalinen
esittely

Le]

Virtuaalinen

Kysymuyksid ja
vastauksia chatissa

Neuvonantajan kdyttdma
virtuaalinen aivoriihi

gl

Virtuaalihaastattelu Ohjatut virtuaaliset

esittely keskustelut
Vv —_
= XN
A
Tapahtumaa edeltdva Virtuaalinen Kysymuyksia
kysely esittely chatissa

>N
-

I

Ennen tapahtumaa Virtuaalinen  Virtuaalitodellisuuskierros
esitetyt kysymuykset esittely
A —— 4 A —— 4
Kutsuttujen Kysymyksid Virtuaalinen
vieraiden esittely chatissa paneelikeskustelu
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Virtuaalinen
keskustelu

N

Kysymuyksia
chatissa

]

Puhujien vélinen
virtuaalinen keskustelu
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Hybridimuotoiset esittelytapahtumat,

joissa on seka live- ettd virtuaalisia elementteja.

Esitallennettu Suora vuorovaikutus
video studiossa
|I| E~ —
\____—— 4 A
Virtuaalinen Suora yhteys kentalle ja
esittely suoraa vuorovaikutusta

P

Esitallennettu Live-
video haastattelu

A
Live-yhteys Asiantuntijan
maatilakierros kokemukset
N 4 A 4
Live-yhteys Asiantuntijan
maatilakierros kokemukset
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I

Ohjattu virtuaali-

nen vaihto
A4 A4
Asiantuntijan Virtuaalinen kysymuys- ja

kokemukset  vastausistunto osallistujien kanssa

Virtuaalinen kysymys- ja Palautekysely
vastausistunto osallistujien kanssa

Ohjattu
virtuaalinen vaihto

-

Keskustelu aiemmin
laadittujen kysymysten
ymparilld
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